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หมายเหต ุ

▪ คู่มือเล่มนี้จัดทำขึ้นสำหรับประกอบการอบรมหลักสูตร “การบริหารจัดการการเรียนการสอนด้วยระบบ e-Learning” 

▪ ข้อความท่ีอยู่ในเครื่องหมาย ‘’ และตัวเอียง หมายถึง เมนู ช่ือปุ่ม ช่ือหน้าเพจ ของระบบ Moodle 

▪ เนื้อหาส่วนใหญ่แปลมาจาก https://docs.moodle.org/35/en ผนวกรวมกับประสบการณ์จากผู้แผล 

บางสำนวนจากต้นฉบับ ได้ทำการปรับเปล่ียนให้เข้าใจง่ายข้ึนกับบริบทของภาษาไทย 

▪ เนื้อหาในคู่มือนี้ อ้างอิงกับ Moodle 3.5 หากผู้อ่านใช้ Moodle เวอร์ช่ันอื่นอยู่ อาจมีหน้าจอ ข้อความ 

คำส่ัง ต่างๆ แตกต่างออกไปบ้าง 

▪ เนื้อหาบางส่วน โดยเฉพาะเรื่อง การจัดการผู้ใช้ จะมีบริบทท่ีเกี่ยวกับการใช้งานในกองทัพอากาศ ซึ่ง

อาจจะนำไปใช้เทียบเคียงกับของผู้อ่านไม่ได้ 

▪ ปล๊ักอินบางตัวในเนื้อหา จะไม่มีใน Moodle 3.5 มาตรฐาน จะต้องดาวน์โหลดและติดต้ังเอง 

▪ แปล แต่ง จัดทำรูปเล่ม ออกแบบปก โดย นาวาอากาศโท เอกชัย สิงห์ทอง 

▪ ผู้ใดเห็นประโยชน์ในคู่มือเล่มนี้ สามารถ ทำซ้ำ คัดลอกเฉพาะบางส่วน ต่อเติม ดัดแปลง แก้ไข แจกจ่าย 

เพื่อประโยชน์ทางการศึกษา ได้โดยอิสระ 
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การจัดการรายวิชา 

รายวิชาเป็นพื้นท่ี ท่ีผู้สอนจะใช้เพิ่มส่ือการเรียนการสอน หรือ กิจกรรม สำหรับนักเรียน เข้าไป ผู้ใช้ต้องมี

สิทธิ์ระดับผู้ดูแลระบบ หรือ ผู้สร้างรายวิชา จึงจะสามารถสร้างรายวิชาได้ จากนั้นผู้สอนจึงจะสามารถเพิ่มเนื้อหา 

หรือ จัดการเนื้อหา ตามท่ีตนต้องการ 

การเพิ่มรายวิชา 

1. ในการเพิ่มรายวิชา ให้ไปท่ี  

Administration > Site Administration > Courses > Manage courses and categories 

 

2. จากนั้นคล๊ิกเลือกหมวดหมู่วิชา ท่ีต้องการเพิ่มรายวิชา 

 

3. แล้วคล๊ิกลิงค์ Create new course 

 

การลบรายวิชา 

 ผู้ใช้ท่ีมีบทบาทระดับ Manager หรือ Course creator ขึ้นไป ถึงจะสามารถลบรายวิชาได้ ผู้สอนไม่มีสิทธิ์ 

โดยท่ี Manager สามารถลบได้ทุกรายวิชา ส่วน Course creator สามารถลบได้เฉพาะรายวิชาท่ีตนเองเป็นผู้สร้าง
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ไว้เท่านั้น แต่จะต้องลบภายในเวลา 24 ชม. หลังจากสร้างรายวิชา (สำหรับกรณีท่ีสร้างผิดพลาด) แต่ถ้าหากเลย 

24 ชม.ไปแล้ว จะต้องให้ผู้ท่ีมีสิทธิ์ระดับ Administrator ทำการลบให้ 

การลบรายวิชาทำได้ดังนี้ 

1. ไปท่ี Administration > Site Administration > Courses > Manage courses and categories 

2. คล๊ิกเลือกหมวดหมู่รายวิชา 

 
3. คล๊ิกท่ีไอคอน  ด้านท้ายรายวิชาท่ีต้องการลบ 

 
4. กดปุ่ม Delete เพื่อยืนยันการลบ 

 
 

หมวดหมู่รายวิชา 

หมวดหมู่รายวิชา ใช้สำหรับจัดเก็บรายวิชา โดยจะมีหมวดหมู่ท่ีมีให้มาต้ังแต่ตอนติดต้ังช่ือ“Miscellaneous” (สามารถ

เปล่ียนช่ือภายหลังได้) ผู้ใช้ท่ีมีสิทธิ์ระดับ Course creator, Administrator หรือ Manager สามารถจัดการ

หมวดหมู่รายวิชา สามารถใส่รายวิชาเข้าไปในหมวดหมู่รายวิชาได้ หากเราจัดหมวดหมู่รายวิชาให้เหมาะสม จะช่วย

ให้ผู้สอนและผู้เรียน  

รายช่ือของรายวิชา ท่ีแสดงในหน้าหมวดหมู่รายวิชา จะแสดงช่ือผู้สอนประจำวิชานั้นๆ พร้อมคำอธิบาย

ถ้าหาจำนวนรายวิชาเกิน 9 วิชา ระบบจะแสดงแค่ช่ือรายวิชา เท่านั้น 
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การเพิ่มหมวดหมู่รายวิชา 

ส่วนใหญ่แล้ว เราจะแบ่งแยกรายวิชาตาม สาขาของวิชา หรือตามเนื้อหาของวิชา ในการเพิ่มหมาวดหมู่

รายวิชาทำได้ดังนี้ 

1. ไปท่ี Administration > Site administration > Courses > Add a category 

 
2. จะเจอหน้าจอกำหนดรายละเอียดของหมวดหมู่รายวิชาให้กรอกข้อมูลตามต้องการ 

3. กดปุ่ม Create category 

การแก้ไข/ย้าย หมวดหมู่รายวิชา 

1. ให้ไปท่ี Administration > Site administration > Courses > Manage courses and categories 

2. คล๊ิกไอคอน  ท่ีอยู่ต่อท้ายช่ือหมวดหมู่วิชาท่ีต้องการแก้ไข แล้วเลือก Edit 

 
3. เราสามารถย้ายลำดับการเรียงของหมวดหมู่รายวิชาได้โดยคล๊ิกท่ีไอคอนรูปลูกศรขึ้นลง ตามต้องการ 
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การเพิ่มหมวดหมู่ย่อย 

ในบางสถานศึกษาหรือบางหลักสูตร จะมีโครงสร้างรายวิชาท่ีซับซ้อน การจัดรายวิชาลงในหมวดหมู่ย่อย 

จะทำให้การบริหารจัดการได้สะดวกยิ่งขึ้น เช่น เรามีหมวดหมู่รายวิชาช่ือ “วิทยาศาสตร์” แล้วก็มีหมวดหมู่

รายวิชาย่อยเป็น “เคมี”, “ฟิสิกส์” และ “ชีวะ”  

เราสามารถกำหนดให้หมวดหมู่รายวิชาหนึ่ง ไปเป็นหมวดหมู่ย่อยของอีกหมวดหมู่รายวิชาหนึ่ง ได้โดย 

1. คล๊ิกไอคอน  ท่ีต่อท้ายช่ือหมวดหมู่รายวิชาท่ีต้องการให้เป็นหมวดหมู่ย่อย 

2. กำหนด Parent category ให้เป็นชื่อหมวดหมู่หลักท่ีต้องการ 

การซ่อน/แสดง หมวดหมู่รายวิชา 

1. ไปท่ี Administration > Site administration > Courses > Manage courses and categories 

2. คล๊ิกท่ีไอคอน  เพื่อทำการซ่อน  

3. หากหมวดหมู่รายวิชาถูกซ่อนอยู่แล้ว แต่ต้องการแสดง ให้คล๊ิกไอคอน  เพื่อแสดง 

การตั้งค่ารายวชิา 

ผู้ใช้ท่ีมีสิทธิ์ตั้งแต่ระดับ ผู้สอน ขึ้นไป สามารถแก้ไขรายละเอียดของรายวิชาได้ โดยไปท่ี 

Administration > Course administration > Edit settings ซึ่งมีการตั้งค่าต่างๆ ดังนี้ 

การต้ังค่าทั่วไป (General) 

 
Course full name เป็นช่ือเต็มของรายวิชา มันจะถูกใช้ไปแสดงผลเป็นลิงค์ รายช่ือของรายวิชา ในหน้า

แรก ในหน้าแผงหน้าปัด (Dashboard) และในหน้ารายงานต่างๆ และแสดงเป็นช่ือในแถบไตเต้ิลของเว็บบราวเซอร ์ 
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Short name ช่ือรายวิชาอย่างส้ัน ในหลายสถานศึกษา จะมีการใช้ช่ือรหัสวิชา แทนการเรียกชื่อเต็มๆ 

เช่น นฝ.๑๒๐๒ แทนช่ือวิชา ความรู้เบ้ืองต้นเกี่ยวกับการบริหารภาครัฐแนวใหม่ เราก็สามารถนำรหัสวิชามากรอก

ในช่อง Short name นี้ได้  

Course category หมวดหมู่รายวิชา ท่ีเราจะใส่รายวิชาเข้าไป 

Course start date วันท่ีเริ่มต้นรายวิชา การตั้งค่านี้มีผลกระทบกับการแสดงผลล็อก และหัวข้อวันท่ีใน

รายวิชาแบบ รายสัปดาห์ ถ้าเราเลือกรูปแบบรายวิชาเป็น “Weekly” วันเริ่มต้นจะไปปรากฏในส่วนแรกของ

รายวิชา เช่นกำหนดให้รายวิชาเริ่มต้นวันท่ี 27 ก.ค. ส่วนแรกของรายวิชาก็จะเป็น 27 ก.ค. – 2 ส.ค. การตั้งค่านี้จะ

ไม่ผลกับรายวิชาแบบ “Social” หรือ “Topics” 

Visible การแสดงรายวิชา เราสามารถซ่อนรายวิชาจากผู้เรียนได้ ทำให้ไม่เห็นรายช่ือวิชานี้ ทุกท่ีใน

เว็บไซต์ แต่ผู้ใช้ท่ีมีสิทธิ์ระดับผู้สอนขึ้นไป จะยังเห็นช่ือรายวิชาอยู่ แต่จะมีสีจางลงต่างจากรายวิชาท่ีไม่ถูกซ่อน ถ้า

นักเรียนเข้าใช้งานหน้ารายวิชาท่ีถูกซ่อน ด้วยการพิมพ์ URL โดยตรงไปท่ีบราวเซอร์ ก็ไม่สามารถเข้าใช้งานได้ 

Course ID number เป็นการต้ังค่าไอดีของรายวชิา ซึ่งประกอบไปด้วยตัวอักษรและตัวเลข ค่านี้ถูกนำไปใช้

อย่างมีศักยภาพได้หลากหลาย โดยท่ัวไป ค่านี้จะไม่แสดงให้ผู้เรียนเห็น แต่จะใช้ในกันจับคู่รายวิชา กับระบบภายนอก  

คำอธิบายรายวิชา (Description) 

 

Course summary เป็นการกำหนดรายละเอียดของรายวิชา แบบพอสังเขป และจะถูกในไปแสดงผลใน

หน้าแสดงรายช่ือวิชาของหมวดหมู่รายวิชา และแสดงในบล็อกคำอธิบายรายวิชา (Course/Site description block)  

 

  



- 6 - 

 

คู่มือการใช้งานระบบ e-Learning (Moodle 3) โดย กองวิทยบริการ กรมยุทธศึกษาทหารอากาศ 

Course summary files ไฟล์รูปภาพท่ีจะแนบไปกับรายละเอียดของรายวิชา สามารถใช้ไฟล์ประเภท

อื่นได้ โดยผู้ดูแลระบบต้องต้ังค่าให้ โดยไปท่ี Administration > Appearance > Courses แล้วไปต้ังค่าประเภท

ไฟล์ท่ีอนุญาตให้แนบในส่วน Course summary files extensions 

 

รูปแบบรายวิชา 

 

Format รูปแบบของรายวิชา ดูรายละเอียดได้ในหัวข้อ รูปแบบรายวิชา ท่ีจะกล่าวถึงต่อไป 

Number of sections จำนวนส่วนย่อยในหน้ารายวิชา ค่านี้ใช้กับรูปแบบรายวิชา “weekly” และ 

“Topics” ถ้าเราเปล่ียนจำนวนส่วนย่อยนี้ ลดน้อยลง กว่าของเดิมท่ีมีอยู่ เช่น เดิมรายวิชามี 3 Section แล้วเรา

แก้ไขให้เหลือ 2 section เมื่อเราอยู่ในโหมดแก้ไขหน้ารายวิชา section อันล่างสุด จะแสดงขึ้นมาแต่จะมีไตเต้ิล

ด้วยว่า “Orphaned activities” 

จำนวน section นี้สามารถกำหนดให้เป็น 0 ก็ได้ ซึ่งจะทำให้หน้ารายวิชา มีเฉพาะส่วนท่ัวไปบนสุดเท่านั้น 

จะไม่มี section ท่ีเป็นรายสัปดาห์ หรือ รายหัวข้อเลย 

Hidden sections ค่านี้เป็นการเลือกว่าจะให้ section ท่ีถูกซ่อนแสดงผลอย่างไรกับผู้เรียน โดยค่าต้ังต้น 

คือ “Hidden sections are shown in collapsed form” ค่านี้จะแสดง section แบบยุบเนื้อหาภายใน section 

เหลือแต่ช่ือ section และสีจะเป็นสีเทา ส่วนอีกค่าคือ “Hidden sections are completely invisible” ค่านี้จะ

ไม่แสดงช่ือ section ให้ผู้เรียนเห็นเลย 

Course layout ค่านี้เป็นการกำหนดว่าจะให้แสดงรายวิชาในหน้าเดียว หรือจะแยกเป็นหลายๆ หน้าค่า

นี้จะมีผลกับรายวิชาท่ีเป็นรูปแบบ “Weekly” และ “Topics” โดยมีค่าให้เลือกคือ (1) “Show all sections on 

one page” แสดงทุก section ในหน้าเดียว (2) “Show one section per page” แสดง section และ 1 หน้า 

ถ้าเราเลือกค่า (2) นี้ หน้ารายวิชาจะแสดงเป็นลิงค์รายช่ือของแต่ละ section ถ้าเราอยู่ใน section อันหนึ่งอันใด

แล้ว ก็จะมีลิงค์ “next” กับ “previous” แสดงขึ้นมา 
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หน้ารายวิชาที่เลือก “Show one section per page” 

 
ตัวอย่างการแสดงเน้ือหาในแต่ละ section 

การแสดงผล (Appearance) 

 
Force language บังคับใช้ภาษา ในหน้ารายวิชา เนื่องจาก Moodle รองรับการแสดงผลแบบหลาย

ภาษา หากผู้เรียนต้ังค่าภาษา ในโปรไฟล์ส่วนตัวไว้แตกต่างกัน เวลาเข้ามาในหน้ารายวิชา จะทำให้แสดงผลใน
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ภาษาท่ีแตกต่างกัน ซึ่งจะทำให้การส่ือสารไม่ตรงกนัได้ การบังคับให้ใช้ภาษาเดียวกันในหน้ารายวิชาจะป้องกัน

ปัญหานี้ได้ 

News items to show กำหนดจำนวนของรายการข่าว ท่ีจะแสดงในกล่อง “Latest news” ถ้าต้ังเป็น 

0 กล่อง “Lastest news” จะไม่แสดง โดยกล่องนี้จะขึ้นอยู่กับจำนวนการโพสต์ใน “News Forum” การโพสต์ใน

กระดานเสวนาอันอื่น จะไมน่ำมาแสดงในกล่องนี้ 

Show gradebook to students จะอนุญาตให้ผู้เรียนเข้าถึงหน้าสมุดเกรดของตนเองหรือไม่ หาก

รายวิชาของเราไม่มีกิจกรรมท่ีให้เกรดเลย ก็ควรจะเลือกเป็น “No” ไว้ แต่ถ้ามีกิจกรรมท่ีให้เกรดผู้เรียนอยู่ในหน้า

รายวิชา แต่เราไม่อนุญาตให้เข้าถึงสมุดเกรด ผู้เรียนยังคงเห็นเกรดของตนเองได้ ในหน้ากิจกรรมนัน้ๆ เช่นกิจกรรม

งานมอบหมาย หรือ แบบทดสอบ 

Show activity reports เป็นการต้ังค่าว่าจะให้ผู้เรียนเห็นรายงานการทำกิจกรรมของตนเองหรอืไม่ การอนุญาต

ให้เห็น จะเป็นการเพิ่มภาระงานของเครื่องเซิร์ฟเวอรม์าก ดังนั้นควรเปิดใช้งานในกรณีท่ีจำเป็นต้องใช้จริงๆ เท่านั้น 

ไฟล์และการอัพโหลด 

Maximum upload size เป็นการกำหนดค่าขนาดไฟล์สูงสุด ท่ีผู้เรียนจะสามารถอัพโหลดได้ ใน

กิจกรรมต่างๆ ของรายวิชา  

การติดตามความสำเร็จของกิจกรรม (Completion tracking) 

Completion tracking เป็นฟิเจอร์ ท่ีทำให้เราสามารถต้ังหลักเกณฑ์ให้กับทรัพยากร/กิจกรรมต่างๆ ว่า

จะมีสถานะว่าทำกิจกรรมสำเร็จแล้วหรือยัง เมื่อผู้เรียนทำผ่านหลักเกณฑ์ ระบบจะบ่งช้ีให้เห็นว่าสำเร็จแล้ว และ

สามารถนำผลของการสำเร็จกิจกรรมนี้ไปใช้เป็นเงื่อนไข ในการเข้าถึงกิจกรรมอื่นๆ ได้อีกด้วย โดยค่าต้ังต้นของ

ระบบ ฟิเจอร์นี้จะไม่ถูกเปิดใช้งาน ผู้ดูแลระบบจะต้องเปิดใช้งานก่อน โดยไปท่ี Administration > Advanced 

features แล้วติ๊กเลือก Enable completion tracking 

 

การอนุญาตให้ผู้เยี่ยมชม เข้าใช้รายวิชา (Guest access) 
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ในส่วนนี้จะเป็นการอนญุาตให้ผู้เย่ียมชมเว็บไซต์ เข้าถึงหน้ารายวิชาหรือไม่ ด้วยการต้ังค่า Allow guest 

access หากต้องการจะให้เฉพาะกลุ่มผู้เย่ียมชมเข้าใช้งาน ก็สามารถต้ังรหัสผ่าน ในการเข้าหน้ารายวิชาได้ โดยผู้

เยี่ยมชมจะต้องกรอกรหัสให้ถูกต้องจึงจะเข้าหน้ารายวิชาได้ ผู้ใช้จะต้องเข้าระบบด้วยการกดปุ่ม Log in as a guest  

การให้ผู้เย่ียมชมเว็บไซต์ เข้าใช้งานในหน้ารายวิชานั้น ผู้เย่ียมชมจะยังมีสิทธิ์ในหน้ารายวิชาเพียงแค่ ผู้

เย่ียมชมเท่านั้น จะไม่ได้สิทธิ์แบบผู้เรียน ทำให้ไม่สามารถทำกิจกรรม ของผู้เรียนได้ 

กลุ่ม (Groups) 

 
ในบางกรณี เรามีความต้องการท่ีจะต้องแบ่งกลุ่มผู้เรียน ออกแป็นกลุ่ม เพื่อให้ทำกิจกรรม บนหน้า

รายวิชาแยกจากกัน เราสามารถต้ังค่ารายวิชาให้รองรับความต้องการนั้นได้ โดยต้ังค่าในส่วนของการตั้งค่า กลุ่ม

นี่เอง โดยมีค่าต่างๆ ดังนี้ 

Group mode เป็นการตั้งค่าโหมดของการแบ่งกลุ่มการเรียนรู้ มีดังนี ้

No groups ไม่มีการแบ่งกลุ่ม เป็นค่าต้ังต้นของระบบ 

Separate groups มีการแบ่งกลุ่ม แต่ละกลุ่ม ทำกิจกรรมของกลุ่มตนเองได้เท่านั้น และจะไม่

เห็นกิจกรรมของกลุ่มอื่นเลย 

Visible groups มีการแบ่งกลุ่ม ทำกิจกรรมได้เฉพาะในกลุ่มของตนเอง แต่สามารถเข้าไปดูกลุ่ม

อื่นทำกิจกรรมได้ แต่ไปร่วมทำกิจกรรมไม่ได้ 

Force group mode ถ้าเลือกเป็น Yes ค่า Group mode ท่ีเราเลือกไว้ จะถูกบังคับใช้กับทุกกิจกรรม

ในรายวิชา 

Default grouping ถ้ามีการสร้างกลุ่มรวม (Grouping) ไว้ เราสามารถเลือกกลุ่มรวมเป็นค่าต้ังต้นให้กับ

กิจกรรมต่างๆ ของรายวิชาได้โดยการเลือกชื่อกลุ่มรวม จากดร๊อบดาวน์ในส่วนนี้ 

การเปลี่ยนชื่อบทบาท (Role renaming) 

หากเราต้องการเปล่ียนช่ือบทบาทต่างๆ ในรายวิชา ให้แตกต่างจากท่ีระบบต้ังไว้ สามารถกำหนดได้ในส่วนนี ้

การต้ังคา่รายวิชาในระดับเว็บไซต์ 

ผู้ดูแลระบบสามารถต้ังค่าต้ังต้นของรายวิชาได้ โดยไปท่ี Administration > Site administration > 

Courses > Course default settings 



- 10 - 

 

คู่มือการใช้งานระบบ e-Learning (Moodle 3) โดย กองวิทยบริการ กรมยุทธศึกษาทหารอากาศ 

รูปแบบรายวชิา 

 moodle มีรูแบบรายวิชาให้เลือกหลากหลาย ขึ้นอยู่การนำไปใช้งาน โดยมีรูปแบบมาตรฐานท่ีมาพร้อมใช้

งานดังนี ้

แบบรายสปัดาห์ (Weekly format) 

รายวิชาจะถูกจัดแบ่งเป็นแบบสัปดาห์ต่อสัปดาห์ โดยมีวันเริ่มต้น วันส้ินสุดท่ีแน่นอน ระบบจะสร้าง

section สำหรับแต่ละสัปดาห์ ลงในหน้ารายวิชา เราสามารถเพิ่มเนื้อหา กระดานเสวนา แบบทดสอบ และอื่นๆ 

อีกมากมาย ลงในแต่ละ section ได้ 

แบบรายหัวข้อ (Topics format) 

รายวิชาจะถูกจัดแบ่งเป็นหัวข้อๆ ซึ่งผู้สอนสามารถแก้ไขช่ือหัวข้อได้ตามต้องการ พื้นท่ีในแต่ละหัวข้อ

สามารถใส่ทรัพยากร กิจกรรม เลเบิล ได้ตามต้องการ 

แบบสังคม (Social format) 

รูปแบบนี้จะจัดวางอยู่บน กระดานเสวนาหลักกระดานหนึ่ง เรียกว่า Social forum ซึ่งจะปรากฏเป็นรายกาย

ในหน้าหลักของรายวิชา รูปแบบนี้เหมาะสำหรับสถานการณ์ท่ีไม่มีรูปแบบตายตัว มันอาจจะไม่เป็นรายวิชาเลยก็ได้ 
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การตกแต่งข้อความ 

 วิธีการโดยท่ัวไปท่ีจะแก้ไข หรือเพิ่มข้อความ ท่ีแสดงผลในเนื้อหาต่างๆ นั้น เราจะใช้ Text Editor หรือท่ี

รู้จักอีกช่ือคือ HTML Editor (WYSIWYG) นั่นเอง  

 เราจะพบคำส่ัง “Edit” ในหน้ารายวิชาถ้าเรากดปุ่ม "Turn editing on" แล้ว หรือเราจะได้เห็น HTML 

Editor ในส่วนของ กิจกรรม (Activities) หรือ ทรัพยากรต่างๆ (Resources) ผู้สอนกับผู้เรียนจะได้เห็น HTML 

Editor เมื่อโพสต์ตอบใน Forum เป็นต้น 

Text Editor 

 Text Editor มีไอคอนจำนวนมากท่ีจะช่วยผู้ใช้งานใส่ข้อความ ไอคอนและฟังก์ชันจำนวนมาก มักจะเป็น

ท่ีคุ้นเคยสำหรับคนท่ีเคยใช้งานโปรแกรมประเภท Word Processing (MS Word) มาแล้ว  

 

รายการกลุ่มไอคอน 

แถวที่ 1   

•   ปุ่มแสดง/ซ่อน ไอคอนแถวที่ 2 

•    กำหนดรูปแบบหัวข้อเรื่อง หรือย่อหน้า  เมื่อคลิก Dropdown Menu จะปรากฏลักษณะ

รูปแบบต่างๆ   
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•   กำหนดรูปแบบตัวอักษรเป็น ตัวหนา / ตัวเอียง 

•   กำหนดหัวข้อ และลำดับเลข 

•   แทรกลิงค์ และยกเลิกลิงค์ 

•   แทรกรูปภาพ วิดีโอ ไฟล์แนบอื่น 

แถวที่ 2  

 

•   จัดรูปแบบตัวอักษร 

•   การวางตำแหน่งของตัวอักษร 

•   การจัดย่อหน้า 

•   การแทรกต่างๆ  

•   ยกเลิกหรือทำใหม่ 

•   เครื่องมือช่วยผู้พิการ 

•   แทรก Tag HTML 

การแทรกต่างๆ  

 

1. Equation Editor เมื่อคลิก  จะปรากฏหน้าต่างขึ้น  
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การใช้งาน Equation Editor สามารถศึกษาเพิ่มเติมได้ท่ี  https://docs.moodle.org/35/en/Using_TeX_Notation 

2. แทรกตาราง     

 

การเปล่ียนรูปแบบ Text editors  ในบางครั้งเครื่องมือใน text editor ท่ีใช้อยู่อาจจะยังไม่ตรงกับความต้องการ

ของเรา เราสามารถเปล่ียนรูปแบบ Text editors ได้ท่ี Administration > Site administration > Plugins > 

Text editors > Manage editors 
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เดิม 

 
ใหม่ 

 

การจัดรปูแบบข้อความ 

เมื่อเราพิมพ์ข้อความลงใน Moodle มันจะมีหลายรูปแบบของข้อความท่ีเราจะเลือกได้ โดยค่าต้ังต้น     

เมื่อเรากรอกข้อความลงใน Text area จะมี HTML Editor ปรากฏโดยอัตโนมัติ และรูปแบบข้อความท่ีกรอกจะ

เป็นแบบ HTML แต่ถ้าเราเซ็ตค่า  

Atto HTML editor 
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‘Editor preferences' ท่ีอยู่ในเมนูผู้ใช้ท่ีอยู่บนขวา > Preferences เป็น “Plain text area” แล้วจะปรากฏตัวเลือก

รูปแบบอื่นๆ ให้เลือกเป็น Drop down menu ท่ีด้านล่างของ Text area แต่ HTML Editor ก็จะหายไปด้วย 

 

ลักษณะ Text Editer แบบ Plain text area และตัวเลือก Dropdown menu 
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การทำงานกับไฟล์ 

Moodle ช่วยให้ผู้สอนสามารถ จัดเตรียมส่ือการเรียนการสอนไว้ให้กับผู้เรียน ได้อย่างสะดวกง่ายดาย ส่ือ

การเรียนการสอนส่วนใหญ่จะเป็นไฟล์ เช่น Word, PowerPoint, PDF ส่ือต่างๆ เหล่านี้สามารถแสดงในหน้าต่างๆ 

ทีละรายการ หรือจัดรวมกันหลายๆ รายการ ไว้ใน โฟลเดอร์ 

Moodle สามารถอัพโหลดไฟล์ได้แทบทุกชนิด แต่เครื่องผู้เรียนจะต้องมีโปรแกรมไว้เปิดไฟล์เหล่านั้นด้วย 

การเพิ่มไฟล์ 

วิธีท่ี 1 

การท่ีจะเพิ่มไฟล์หรือโฟลเดอร์ ผู้สอนจะต้องเปล่ียนโหมดของหน้าวิชาเป็นแก้ไขเสียก่อน จากนั้นให้กดลิงค์ 

  แล้วเลือกท่ีไฟล์ หรือ โฟลเดอร์ 

 
Activity or resource chooser 
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ส่วน Content ในหน้าต้ังค่า Resource 

จะพบหน้าจอสำหรับต้ังค่า Resource และจะมีกรอบ ‘Content’ ซึ่งจะเป็นส่วนใช้จัดการไฟล์ และจะพบปุ่ม  

ถ้ากดท่ีปุ่มนี้ เราก็จะพบหน้าต่าง File Picker แต่ให้เราใช้กรอบ ‘Content’ จัดการไฟล์ก็พอแล้ว ให้เรา ลากไฟล์จาก

เครื่องของเรามาปล่อยในกรอบไข่ปลา ท่ีมีลูกศรช้ีลง สีน้ำเงิน ระบบก็จะทำการอัพโหลดไฟล์ไปยังเซิร์ฟเวอร์ทันที 

หากเราต้องการจัดระเบียบไฟล์ ก็สามารถคลิกท่ีปุ่ม  เพื่อสร้างโฟลเดอร์สำหรับจัดเก็บไฟล์บนเซิร์ฟเวอร์ได้ 

วิธีท่ี 2 

ให้ทำการลากไฟล์มาวางในหน้ารายวิชาได้เลย (เป็นความสามารถเฉพาะ บางประเภทของรายวิชา หรือ 

บางธีมที่ใช้ จะไม่สามารถทำได้) 

 
ภาพขณะลากไฟล์มาวางในหน้ารายวิชา 

การแสดงไฟล์ที่อัพโหลดไว ้

เมื่อเราอัพโหลดไฟล์ขึ้นไปแล้ว จะเห็นเป็นรูปภาพขนาดเล็ก  มุมมองนี้สามารถสลับ

สับเปล่ียนได้ 3 แบบ คือ (1) Display folder with file icons (2) Display folder with file details และ (3) 

Display folder as file tree 
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Display folder with file icons 

 
Display folder with file details 

 
Display folder as file tree 

การแก้ไข อัพเดท ไฟล์ที่อัพโหลดไว ้

 ใหค้ลิกท่ีช่ือไฟล์ท่ีเราได้อัพโหลดไว้ จะเจอป๊อบอัพ สำหรับแก้ไขรายละเอียดของไฟล์ หากต้องการอัพ

โหลดไฟล์ท่ีใหม่กว่า ก็ให้กดปุ่ม ‘Delete’ จากนั้นให้ลากไฟล์ท่ีใหม่กว่ามีใส่เพื่ออัพโหลดอีกครั้ง 
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หน้าต่างป๊อบอัพรายละเอียดของไฟล์ 
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หน้านี้ต้ังใจเว้นว่างไว ้  
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การทำงานกับสื่อ (Media) 

ใน Moodle มันมีหลากหลายหนทาง ท่ีเราจะใส่ส่ือ เช่นผู้สอนใส่วิดีโอ ลงในบทเรียน ผู้เรียนใส่รูปภาพลง

ในกระดานสนทนา เป็นต้น 

รูปภาพ 

 Moodle อนุญาตให้เราอัพโหลดและใส่รูปภาพได้หลากหลายแห่ง ผ่านทางไอคอน   (image) ใน 

HTML Editor ในหน้ารายวิชาสามารถทำให้ดูดีได้ด้วยการใส่รูปภาพ หรือแบนเนอร์ ในแต่ละส่วนของรายวิชา 

กิจกรรมการบ้านสามารถใส่รูปภาพเพื่อการอธิบายท่ีชัดเจน หรือใส่รูปภาพในแบบทดสอบ เป็นต้น ประเภทของ

ไฟล์รูปภาพท่ียอมรับคือ jpg, png, svg และ gif 

อัพโหลดและแสดงรูปภาพ จากเครื่องของเรา 

• ควรท่ีจะทำการลดขนาดรูปภาพก่อนท่ีจะทำการอัพโหลด แทนท่ีจะไปกำหนดขนาดในการแสดงผล 

• ใน Text Editor ให้กดไอคอน ‘image’ ตามตัวอย่าง 

  

• คลิกท่ี ‘Browse repositories…’  
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• จะเจอหน้าต่าง File picker ให้เลือก ‘Upload a file’ ท่ีด้านซ้าย แล้วกดปุ่ม ‘Browse’ เลือกไฟล์ใน

เครื่องของเราจากนั้นกดปุ่ม ‘Upload this file’  

 

• ใส่คำอธิบายรูปภาพใน ‘Image description’ แล้วกดปุ่ม ‘Insert’  
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การอัพโหลดด้วยการลากวาง (Dragging and dropping) 

• รูปภาพสามารถลากและวางเข้าสู่ label ในหน้ารายวิชาได้ ถ้าใช้เว็บบราวเซอร์ท่ีรองรับ (ไม่รอบรับ IE9, 

Safari6 หรือต่ำกว่า หรือ Firefox เวอร์ช่ันเก่า) และต้องเปิดใช้งานปล๊ักอินท์ ‘media drag and drop’ 

โดยสามารถต้ังค่าได้ท่ี  

Administration > Site administration > Plugins > Activity modules > Label  

 
 

 

• ขณะท่ีเราลากรูปภาพ จะมีหน้าต่างสอบถาม หากเราต้องการให้แสดงรูปภาพในหน้ารายวิชา ให้เลือก 

‘Add image to course page’ หากเลือก ‘Create file resource’ จะแสดงเป็นช่ือไฟล์ธรรมดา  
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แสดงรูปภาพท่ีออนไลน์อยู่แล้ว 

ถ้าเรามีรูปภาพออนไลน์อยู่แล้วท่ีใดก็ได้ เราสามารถแสดงรูปภาพนี้ได้เช่นกัน โดยไม่ต้องอัพโหลดมาท่ี 

Moodle แต่ถ้ารูปภาพนั้นไม่สามารถออนไลน์ได้ มันจะแสดงผลเป็นเครื่องหมายกากบาทสีแดงใน Moodle  

 

• ใน Text Editor ให้กดไอคอน ‘image’ 

• เมื่อเจอหน้าต่าง ‘Insert/Edit image’ ให้กรอกท่ีอยู่รูปภาพ (URL) ลงในช่อง ‘Image URL’ โดยทำการ

คัดลอกรูปภาพจากหน้าเว็บท่ีแสดงรูปนั้น ด้วยการกดปุ่ม Ctrl + C  

 
 

•       
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การแก้ไขรูปภาพ 

ใน HTML Editor ใหค้ลิกท่ีรูปท่ีต้องการแก้ไข จากนั้นกดท่ีไอคอน ‘Image’  

ไฟล์เสียง 

ในเอกสารนี้จะเป็นการพูดถึงการใส่ไฟล์เสียงท่ีผู้สอน ต้องการให้ผู้เรียนฟัง ลงไปใน Moodle ไฟล์เสียง

เป็นเครื่องมือท่ีทรงพลังท่ีจะนำมาใช้ในรายวิชา เช่น เทปการสอนของอาจารย์ ทำให้นักเรียนท่ีขาดเรียนทบทวน

ย้อนหลังได้ หรือการพัฒนาทักษะทางภาษา ช่วยในเรื่องการฟงัสำเนียงให้ถูกต้อง เป็นต้น  

ประเภทของไฟล์เสียง ท่ีใช้ได้ใน Moodle 

▪ .mp3                                                       

▪ .aac       

▪ .wma (Windows Media Audio)    

▪ .rm (Real Media)   

▪ . wav                

▪ .flac 

▪ .m4a 

▪ .oga 
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วิธีในการแสดงไฟล์เสียง 

ลิงค์ไปยังไฟล์เสียงท่ีออนไลนอ์ยู่แล้ว 

▪ ถ้าไฟล์เสียงอยู่บนเซิร์ฟเวอร์ท่ีออนไลน์อยู่แล้ว เราสามารถลิงค์ถึงไฟล์นั้นได้เลย ด้วยการ 

จากนั้นเลือก 

  
จากนั้นคัดลอก URL ของไฟล์ลงไป 

อัพโหลดไฟล์เสียงให้ผูเ้รียนดาวน์โหลด 

▪ ให้เลือกเพิ่มทรัพยากรแบบไฟล์ Add a resource > File 

▪ เลือกไฟล์เสียงท่ีต้องการ 

▪ ในกรอบ ‘Options’  ให้กำหนดค่า ‘Display’ เป็น ‘Force download’  
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การแสดงไฟล์เสียงพร้อมโชว์ตัวเล่นไฟล์เสียงของมันสามารถเปิดหรือบันทึกไฟล์เสียงได้  

วิธีที่ 1 ใช้ไอคอน ‘Media’ ใน HTML Editor 

▪ เมื่ออยู่ท่ี HTML Editor ให้คลิกท่ีไอคอน ‘Media’ 

 

▪ จะเจอหน้าต่าง ‘Insert Moodle media’ ให้คลิกท่ี  

▪ ให้ทำการเลือกไฟล์เสียง ท่ีมีอยู่ในระบบ หรืออัพโหลด ตามท่ีได้กล่าวมาแล้ว 

 
▪ เมื่อเลือกไฟล์แล้ว ไฟล์เสียงของเราจะแสดงในกรอบ ‘Preview’ ให้กดปุ่ม ‘Insert media’ 

▪ จะปรากฏช่ือไฟล์เสียงของเราเป็นลิงค์สีน้ำเงินใน HTML Editor เราไม่ต้องตกใจว่าทำไมไม่ปรากฏเป็นรูป

ตัวเล่นเสียง เมื่อเราทำการบันทึกแล้วกลับไปหน้ารายวิชาจะปรากฏตัวเล่นเอง 
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วิธีที่ 2 ใช้ Hyperlink 

(วิธีการนี้ไมไ่ด้มีข้อได้เปรียบไปกว่าการใช้ไอคอน ‘Media’ ใน HTML Editor แต่เป็นท่ีนิยมใน Moodle เวอร์ช่ันเก่าๆ) 

• เมื่ออยู่ท่ี HTML Editor ให้พิมพ์ช่องว่างลงไปแล้วเลือกช่องว่างเหล่านั้น 

• คลิกท่ีไอคอน   ‘Hyperlink’  

▪ จะเจอหน้าต่าง Create link หากมีไฟล์ท่ีออนไลน์อยู่แล้วให้คัดลอก URL มาใส่ในช่อง Enter a URL 

แล้วคลิก Create link  หรืออัพโหลดไฟล์ท่ีใหม่ ล้ิงค์ไฟล์จะปรากฏท่ีอยู่ของไฟล์ ในช่อง URL ของ

หน้าต่าง Insert/edit link 

 

▪ หน้าต่าง File picker จะปรากฏขึ้นมา ให้ทำการอัพโหลด หรือเลือกไฟล์ท่ีออนไลน์อยู่แล้ว เมื่อเลือกไฟล์

ได้แล้วจะปรากฏท่ีอยู่ของไฟล์ ในช่อง URL ของหน้าต่าง Insert/edit link 

▪ กดปุ่ม ‘Insert’ หน้าต่างจะปิดไปแล้วกลับมาท่ี HTML Editor ไม่ต้องตกใจว่าไม่ปรากฏตัวเล่นไฟล์เสียง 

พบเพียงเส้นแนวนอนสีฟ้า ให้ทำการบันทึกแล้วกลับไปท่ีหน้ารายวิชาได้เลย 

▪ ท่ีหน้ารายวิชา ลิงค์ท่ีทำไว้จะแสดงด้วยตัวเล่นไฟล์เสียงโดยอัตโนมัติ 

วิธีที่ 3 ใช้โค้ดแบบฝัง (Embedded) จากออนไลน์ที่มีอยู่แล้ว 

▪ บางเว็บไซต์จะมีโค้ดแบบฝัง สำหรับตัวเล่นไฟล์เสียง ไว้ให้อยู่แล้ว ส่ิงแรกคือต้องไปท่ีเว็บดังกล่าว แล้ว

คัดลอกโค้ดมา (ถ้าเป็นเว็บท่ีไม่มีโค้ดให้เราสามารถทำได้โดยการ แสดงโค้ดของหน้าเว็บนั้น วิธีการนี้

เหมาะสำหรับผู้ท่ีคุ้นเคยกับโค้ด HTML เป็นอย่างดี) ตัวอย่างเช่นเว็บไซต์ www.youtube.com 

ให้ไปท่ี Share > Embed 

 

http://www.youtube.com/


- 29 - 
 

คู่มือการใช้งานระบบ e-Learning (Moodle 3) โดย กองวิทยบริการ กรมยุทธศึกษาทหารอากาศ 

 

 

 

 

 

 

▪ มาท่ี Edit HTML source ใหค้ลิกท่ีไอคอน ‘<>’ 

 

▪ แปะโค้ดท่ีคัดลอกไว้ลงในหน้าต่าง ‘HTML source editor’  

 

▪ กดปุ่ม ‘Update’ เมื่อกลับมาท่ี HTML Editor ทำการบันทึกแล้วกลับไปหน้ารายวิชา ไฟล์แบบฝังก็จะ

แสดงขึ้นมา 
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วิดีโอ 

วิดีโอเป็นเครื่องมีท่ีมีพลังมาก ท่ีจะใช้ใน Moodle จะทำให้ผู้เรียนสามารถ ย้อนดูการบรรยายได้ ทำให้

เข้าใจ และเห็นภาพได้มากกว่าไฟล์เสียง  

เราจะเก็บไฟล์วิดีโอไว้ที่ใด 

แนะนำให้อัพโหลดไฟล์วิดีโอไว้ที่ Moodle จะทำให้เราสามารถบริหารจัดการ ควบคุมได้เต็มท่ี อย่างไรก็

ตามหากมีเงื่อนไขด้านพื้นท่ีจัดเก็บ หรือขีดจำกัดในการอัพโหลด ก็สามารถอัพโหลดไปยังเว็บไซต์ท่ีให้บริการด้านนี้

ได้ เช่น ยูทูบ หรือ Vimeo เป็นต้น เว็บเหล่านี้สามารถฝังโค้ดใน Moodle ได้ง่าย และกำหนดความเป็นส่วนตัวได้

ถ้าต้องการ 

วิดีโอที่จัดเก็บไว้ที่ต่างโดเมน 

Flash video players ต้องการการอนุญาตให้เล่นวิดีโอ ท่ีเก็บไว้บนต่าง URL เช่น  yourmoodle.org  

ต้องการการอนุมัติให้เล่นไฟล์วิดีโอท่ีอยู่บน yourvideo.org ไฟล์อนุมัติ (Permission files) จะถูกเก็บบนรูธของ

โดเมนท่ีไฟล์วิดีโอถูกเก็บไว้ yourvideos.org/crossdomain.xml ถ้า  yourvideos.org ไม่ได้กำหนดนโยบายท่ีจะ

อนุมัติให้ yourmoodle.org เล่นไฟล์วิดีโอ ตัว Flash Player ก็จะไม่ถูกอนุมัติ หลายๆ เว็บท่ีให้บริการไฟล์วิดีโอ 

เช่น YouTube.com มีการกำหนดนโยบายให้ทุกโดเมนสามารถเล่นไฟล์วิดีโอได้อยู่แล้ว ดังนั้นเราจึงเล่นไฟล์จาก 

Youtubeใน Moodle ได้โดยไม่มีปัญหาใดๆ 

วิธีการแสดงไฟล์วิดีโอ 

วิธีที่ 1 เชื่อมลิงค์ไปยังวิดีโอที่ออนไลนอ์ยู่แล้ว 

 ถ้าไฟล์วิดีโอของเรา เก็บอยู่บนโลกออนไลน์อยู่แล้ว (เช่น Youtube) เราสามารถลิงค์ไปยังไฟล์วิดีโอได้

ง่ายๆ โดยการเพิ่มทรัพยากรแบบ URL (Add a resource > URL) แล้วให้เราแปะ URL ของไฟล์วิดีโอลงไป 

 

หมายเหตุ ถ้าเว็บไซต์ท่ีจัดเก็บไฟล์วิดีโอนั้นโดนแบน ผู้เรียนก็จะไม่สามารถชมไฟล์วิดีโอนั้น ผ่านทาง 
Moodle ได้  

วิธีที่ 2 อัพโหลดวิดีโอ แล้วให้นักเรียนดาวน์โหลด 

เลือกวิธีนี้ ถ้าเราต้องการท่ีจะอัพโหลดวิดีโอไปไว้ใน Moodle แล้วให้ผู้ใช้ดาวน์โหลดไฟล์ไปเก็บไว้ที่เครื่อง

ของผู้ใช้เอง โดยเลือก Add a resource > File 

http://www.youtube.com/
http://vimeo.com/
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หมายเหตุ วิธีการนี้วิดีโอจะถูกเล่นด้วยโปรแกรมที่ถูกติดต้ังอยู่ท่ีเครื่องของผู้ใช้เอง  

วิธีที่ 3 ใช้ไอคอน Media 

▪ เมื่ออยู่ท่ี HTML Editor ให้คลิกท่ีไอคอน ‘Media’ 

 

▪ คลิก ‘Browse repositories…’ 

 

 

▪ จะเลือกอัพโหลดไฟล์วิดีโอ หรือเลือกไฟล์วิดีโอท่ีได้อัพโหลดไว้แล้วตามต้องการ 

 
▪ เมื่อคลิก ‘Upload this file’ จะกลับมาท่ีหน้าต่างก่อนหน้า พร้อมกับแสดงพรีววิ ของไฟล์วิดีโอ 
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▪ เมื่อคลิกท่ีปุ่ม ‘Insert’ ก็จะกลับมาท่ี HTML Editor จะปรากฏช่ือไฟล์วิดีโอถูกสร้างเป็นลิงค์ 

 
 

▪ ให้ทำการบันทึกแล้วกลับไปท่ีหน้ารายวิชา ก็จะปรากฏตัวเล่นไฟล์ 

 

วิธีที่ 4 ใช้ Hyperlink 

▪ ทำแบบเดียวกันกับการใช้ Hyperlink ในไฟล์เสียง แตกต่างเพียงเลือกไฟล์วิดีโอแทนไฟล์เสียง 

วิธีที่ 5 ใช้โค้ดแบบฝัง (Embedded) จากออนไลน์ที่มีอยู่แล้ว 

▪ ทำแบบเดียวกันกับท่ีกล่าวไว้ในไฟล์เสียง



 

ทรัพยากร 

เลเบิล (Label) 

เลเบิลทำหน้าท่ีเป็นตัวเติมเต็มพื้นท่ีว่างๆ ในหน้ารายวิชา เราสามารถใช้มันในการใส่ ข้อความ รูปภาพ ส่ือต่างๆ 

หรือโค้ดเพื่อค่ันระหว่างทรัพยากรต่างๆ ในแต่ละส่วนของหน้ารายวิชา มันมีประโยชน์หลายอย่าง และสามารถช่วยให้

หน้าตาของหน้ารายวิชาดูดีขึ้นได้ เราอาจจะใช้เลเบลิในการใส่แบนเนอร์ และคำอธิบาย เพื่อแยกแยะระหว่างพื้นท่ี         

ท่ีแตกต่างกัน แต่ในอีกด้านหนึ่ง การใช้เลเบิลใส่ส่ือมัลติมีเดีย จนมากเกินพอดี ก็จะทำให้การโหลดของหน้าวิชาช้าได้ 

การเพ่ิม 

▪ ให้เปิดโหมดแก้ไขรายวิชาก่อน 

▪ คลิกท่ีลิงค์ ‘Add an activity or resource’  

▪ ให้เลือก Label ท่ีรายการด้านซ้าย 

 

▪ ให้เราใส่เนื้อหาลงในช่อง ‘Label text’ ซึ่งปกติจะมี HTML Editor ปรากฏด้วย  

 
▪ เมื่อกรอกเนื้อหาเสร็จ ก็คลิกท่ีปุ่ม ‘Save and return to course’ ข้อความท่ีพิมพ์ในช่อง Label text 

จะปรากฏในหน้ารายวิชา 
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หน้าเพจ 

ทรัพยากรแบบหน้าเพจนี้ จะสร้างลิงค์ไปยังหน้าจอท่ีผู้สอนสร้างไว้ ซึ่งใช้ HTML Editor ช่วยในการสร้าง

เนื้อหา ทำให้ผู้สอนสามารถสร้างเนื้อหาท่ีหลากหลาย ท้ังข้อความ รูปภาพ ไฟล์เสียง วิดีโอ 

การเพ่ิมหน้าเพจ 

▪ ให้เปิดโหมดแก้ไขรายวิชาก่อน 

▪ คลิกท่ีลิงค์ ‘Add an activity or resource’  

▪ ให้เลือก Page ท่ีรายการด้านซ้าย และคลิก Add 

 

▪ ในหน้า ‘Adding a new page’ ให้ใส่ ‘Name’ และ ‘Description’ และใส่เนื้อหาของหน้าเพจในส่วน

ของ ‘Page content’ 
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ทำไมต้องใช้ หน้าเพจ ไม่ใช้ ไฟล์ 

1. การเปิดดูได้อย่างเรียบเนียน ไม่สะดุด เพราะไม่ต้องไปเรียกเปิดโปรแกรมอื่นเพื่อมาเปิดไฟล์ 

2. สามารถใช้งานผ่านอุปกรณ์มือถือ แท็บเล็ต ได้ด้วย ไฟล์จะเปิดดูในอุปกรณ์มือถือได้ จะต้องมีโปรแกรม

เปิดไฟล์ชนิดนั้นๆ ติดต้ังด้วย 

3. ผู้สอนสามารถแก้ไขเนื้อหาได้ง่าย 

4. สะดวกต่อการเข้าถึงมากกว่า และผู้อ่านสามารถปรับแต่งขนาดข้อความได้ 

5. สามารถใส่ลิงค์ไปยัง ไฟล์ หน้าเว็บ หรือ อภิธานศัพท์ ได้ 

จะใช้หน้าเพจแทนไฟล์เม่ือใด 

▪ หน้าเนื้อหาไม่ต้องการพิมพ ์

▪ มีความต้องการปรับปรุงเนื้อหาค่อนข้างจะบ่อย 

▪ ถ้าเราไม่ต้องการกำหนดควบคุมการแสดงผลของเนื้อหาท่ีเข้มงวด 

▪ ถ้าเราต้องการท่ีจะทำการอ้างอิงถึงมันบ่อย เช่น หน้าตารางเวลา หน้ากำหนดการต่างๆ หน้ารายการส่ิงท่ี

ต้องอ่าน เป็นต้น 

URL 

ทรัพยากรแบบ URL (Uniform/Universal Resource Locator) คือลิงค์บนอินเทอร์เน็ต ท่ีเช่ือมไปยัง

เว็บไซต์ หรือไฟล์ ผู้สอนสามารถใช้ทรัพยากร URL นี้เป็นลิงค์ไปยังเว็บไซต์สำหรับค้นคว้าข้อมูล ช่วยประหยัดเวลา 

ของผู้เรียนท่ีจะต้องไปพิมพ์ URL ของเว็บไซต์เอง URL สามารถแสดงผลได้หลายแบบ เช่น เปิดในหน้าต่างใหม่ ให้

ผู้เรียนเข้าถึง เมื่อเสร็จก็ปิดแล้วกลับมาหน้าเดิมอย่างง่ายดาย 
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  การเพ่ิม URL 

▪ เปิดโหมดแก้ไขหน้ารายวิชา 

▪ คลิกท่ีลิงค์ 'Add an activity or resource' แล้วเลือก URL จากรายการซ้ายมือ 

 
▪ จะเจอหน้าต่าง ‘Adding a new URL’ ให้กรอก ‘Name’ ซึ่งจะถูกนำไปสร้างเป็นลิงค์ในหน้ารายวชิา 

และกรอก ‘Description’  

▪ ในกรอบ ‘Content’ ให้กรอก URL ของหน้าเว็บไซต์หรือไฟล์ท่ีต้องการ จากนั้นก็บันทึกผลแล้วกลับไปท่ี

หน้ารายวิชา 

 

ตัวเลือกการแสดงผล 

 

▪ ‘Automatic’ จะเลือกตัวเลือกท่ีดีท่ีสุดให้ 

▪ ‘Embed’ จะทำการแสดงผลโดยฝังเนื้อหาของ URL นั้นลงในหน้าของ Moodle เลย 

▪ ‘Open’ จะไม่มีหน้าตาของ Moodle เลยมันจะทำการเปิดหน้าเพจ นั้นโดยตรง 

▪ ‘In pop-up’ เหมือนกับ ‘Open’ แต่มันจะเปิดในหน้าต่างใหม่ของ Web browser โดยหน้าต่างใหม่นี้จะ

ไม่แสดงเมนู หรือว่า Address bar เลย 
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การลากและวาง URL 

เป็นอีกหนึ่งทางเลือกในการจัดการกับ URL โดยผู้ดูแลต้องไปเปิดใช้งานฟีเจอร์ Drag and Drop ท่ี  

Site administration > Development > Experimental > Experimental settings > Save changes 

 

▪ เมื่อเปิดใช้งานก็จะสามารถ Drag and Drop ได้ 

 

▪ หลังจากปล่อยเมาส์ จะมีหน้าต่างขึ้นให้ต้ังช่ือลิงค์ท่ีจะไปแสดงหน้ารายวิชา 

 

ไฟล์ 

เมื่อเราต้องการแชร์ไฟล์กับผู้เรียน เช่น เอกสาร Word หรืองานนำเสนอ PowerPoint เราจะสร้างเป็น

ทรัพยากรแบบไฟล์ ผู้เรียนจะเข้าถึงไฟล์อย่างไรขึน้อยู่กับการต้ังค่า ในทรัพยากรไฟล์  

หมายเหตุ ผู้ใช้งานจะสามารถเปิดไฟล์ได้ก็ต่อเมื่อ มีโปรแกรมท่ีใช้เปิดไฟล์ประเภทนั้นติดต้ังอยู่ในเครื่องด้วย 
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การเพ่ิมทรัพยากรไฟล์ 

วิธีแบบรวดเร็ว 

▪ ให้เปิดโหมดแก้ไขหน้ารายวิชา 

▪ ทำการลากไฟล์มาวางในส่วนของหน้าวิชาท่ีเราต้องการให้แสดง 

▪ ถ้าจำเป็นก็ให้คลิกท่ีไอคอนดินสอ เพื่อกำหนดไตเต้ิล และต้ังค่าอื่นๆ 

 

วิธีการปกติ 

▪ เปิดโหมดแก้ไขหน้ารายวิชา 

▪ คลิกท่ีลิงค์ 'Add an activity or resource' แล้วเลือก File จากรายการซ้ายมือ 

 
▪ ให้กำหนดค่า ‘Name’ และ ‘Description’ 

▪ ในกรอบ ‘Content’ ให้ทำการเลือกไฟล์โดยกดปุ่ม ‘Add’ หรือทำการลากไฟล์มาวางในกรอบไข่ปลาก็ได้ 

 

▪ ต้ังค่าการแสดงผลและค่าอื่นๆ ตามต้องการ 

▪ คลิกปุ่ม ‘Save and return to course’ 
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ตัวเลือกการแสดงผล 

 

▪ Automatic – ทำการเลือกว่าจะแสดงผลอย่างไรให้โดยอัตโนมัติ 

▪ Embed – แสดงหน้าของ Moodle มีส่วนหัว บล็อก ส่วนท้าย แสดงไตเต้ิล และคำอธิบาย ของทรัพยากร

ไฟล์ แล้วแสดงไฟล์โดยตรงในหน้าเพจเลย (เหมาะสำหรับ รูปภาพ ภาพเคล่ือนไหว Flash วิดีโอ ไฟล์ 

PDF) 

▪ Force download – ผู้ใช้งานจะคลิกบนทรัพยากรไฟล์ จากนั้นเว็บบราวเซอร์จะเด้งหน้าต่างถามว่าเรา

ต้องการจะบันทึกไฟล์ไว้ที่ใด  

▪ Open – ไม่มีการเปิดด้วยหน้า Moodle แค่แสดงไฟล์ในเว็บบราวเซอร์ท้ังหน้าเลย 

▪ In pop-up – เหมือนกับ 'Open' แต่จะเปิดในหน้าใหม่ แต่ในหน้าต่างใหม่นี้จะไม่มีท้ังเมนู และ  

Address bar 

ตัวเลือกท้ังหมดจะแสดงผลโดยตรงในเว็บบราวเซอร์ได้ก็ต่อเมื่อเป็นรูปภาพ ข้อความ ไฟล์ PDF (ติดต้ังปล๊ักอิน

แล้ว) ถ้าไม่สามารถแสดงในเว็บบราวเซอร์ได้โดยตรง เว็บบราวเซอร์จะถามให้เราบันทึกไฟล์แทน 

ข้อแนะนำโดยสรุป 

▪ ถ้าเราต้องการให้ Moodle เรียงลำดับไฟล์ท้ังหมดให้เรา เลือก Automatic 

▪ ถ้าเราต้องการให้ผู้ใช้ดาวน์โหลดไฟล์ แล้วไปเปิดในเครื่องของตนเอง เลือก Force download 

▪ ถ้าเราต้องการแสดงไฟล์เป็นส่วนหนึ่งของหน้าเพจ Moodle เลือก Embed 

▪ ถ้าเราต้องการแสดงไฟล์ในเว็บบราวเซอร์โดยไม่มีหน้าตาของ Moodle เลย เลือก Open 

▪ ถ้าต้องการแสดงไฟล์ในอีกหน้าต่างหนึ่งเลือก In Pop-up 
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ตัวเลือกเพิ่มเติม 

ถ้าเราต้องการแสดงขนาดของไฟล์ หรือ ประเภทของไฟล์ ในหน้ารายวิชาด้วย ก็สามารถทำได้ง่ายๆ ด้วย

การเลือกในชอ่งท่ี ‘Show size’ และ ‘Show type’ ของกรอบ ‘Appearance’ นั่นเอง 

 

 

การแสดงไฟล์ต้ังต้นของเว็บไซต์ 

เราอาจจะใช้ทรัพยากรไฟล์เพื่อลิงค์ไปหน้าเว็บ ถ้าเรามีโฟลเดอร์ท่ีจัดเก็บเนื้อหาเว็บโดยมีไฟล์ index.html 

▪ คลิกปุ่ม ‘Turn editing on’ 

▪ ทำการลากไฟล์ซิป ของโฟลเดอร์เนื้อหาเว็บ มาวางในส่วนของหน้าวิชาท่ีเราต้องการให้ปรากฏลิงค์ 

▪ จะปรากฏหน้าต่างมาถามเราให้เลือก ‘Create file resource’ แล้วกดปุ่ม ‘Upload’ 

 

▪ เมื่อปรากฏลิงค์ในหน้ารายวิชาแล้ว ให้เรากดท่ีไอคอน ‘Update’  

▪ ท่ีกรอบ ‘Content’ ใหค้ลิกท่ีไอคอนไฟล์ท่ีเราเพิ่งลากไปวาง จะปรากฏหน้าต่างอีกอัน ให้กดท่ีปุ่ม 

‘Unzip’ 
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▪ จะปรากฏเป็นไอคอนโฟลเดอร์ท่ีเราเพิ่งจะ unzip มา ให้คลิกแล้วไปในโฟลเดอร์นั้น แล้วคลิกท่ีไฟล์ 

index.html 

▪ จะปรากฏหน้าต่างขึ้นมาให้เลือก ‘Set as main file’ 

 

▪ ให้กำหนดตัวเลือกในการแสดงผลให้เหมาะสม แล้วทำการบันทึกและกลับไปหน้ารายวิชา 

โฟลเดอร์ 

ทรัพยากรแบบ โฟลเดอร์ จะทำให้เราสามารถแสดงรายการทรัพยากรหลายๆ รายการรวมกันได้ อาจจะ

แตกต่างประเภทกัน สามารถอัพโหลดไปทีเดียวได้ (zip ไฟล์) หรือจะทำการเพิ่มทีละรายการเข้าไปในโฟลเดอร์ท่ี

สร้างว่างๆ ไว้ก็ได้ เมื่อเราคลิกท่ีลิงค์ทรัพยากร โฟลเดอร์ ท่ีหน้ารายวิชา ก็จะปรากฏรายการทรัพยากรต่างๆ ท่ีอยู่

ภายในโฟลเดอร์ขึ้นมา การใช้โฟลเดอร์ แสดงรายการไฟล์จะดีกว่าการใช้ไฟล์หลายๆ รายการ เพราะพื้นท่ีว่าง

ระหว่างแต่ละรายการจะน้อยกว่า แต่ไฟล์ต่างๆ ท่ีอยู่ในโฟลเดอร์ จะถูกบังคับให้ดาวน์โหลดท้ังส้ิน เราไม่สามารถท่ี
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จะใส่ไฟล์รูปภาพในโฟลเดอร์ แล้วให้มันแสดงผลในหน้า Moodle ได้ มันจะถูกบังคับให้ดาวน์โหลดท้ังส้ิน แม้ว่า

ไฟล์รูปภาพจะสามารถเปิดในเว็บบราวเซอร์ได้อยู่แล้วก็ตาม 

การเพ่ิมโฟลเดอร์ 

หมายเหตุ โฟลเดอร์ท่ีเราจะอัพโหลดมาท่ี Moodle จะต้องทำการ zip ก่อน  (ต้องเป็น .zip เท่านั้น) 

ถ้าเรามีไฟล์ของโฟลเดอร์ท่ี zip เรียบร้อยแล้ว ก็มีวิธีการเพิ่มโฟลเดอร์ 2 วิธีดังนี ้

1 วิธีลัด 

▪ คลิกท่ีปุ่ม ‘Turn editing on’ ในหน้ารายวิชาเพื่อเปิดโหมดแก้ไข 

▪ ลากไฟล์ zip ของโฟลเดอร์มาวางในหน้ารายวิชาตรงบริเวณท่ีเราต้องการ 

 
▪ จะปรากฏหน้าต่างเพื่อถามว่าเราต้องการจะทำอย่างไรกับไฟล์ท่ีวางลงไป ให้เลือก ‘Unzip files and 

create folder’ แล้วกดปุ่ม ‘Upload’ 

 

▪ จะปรากฏรายการทรัพยากรแบบโฟลเดอร์ในหน้ารายวิชา โดยต้ังช่ือตามช่ือไฟล์ท่ีเราวางลงไป ถ้า

ต้องการแก้ไขช่ือก็คลิกท่ีไอคอน ‘Edit title’ 

2 วิธีธรรมดา 

▪ คลิกท่ีปุ่ม ‘Turn editing on’ ในหน้ารายวิชาเพื่อเปิดโหมดแก้ไข 

▪ คลิกท่ีลิงค์ 'Add an activity or resource' แล้วเลือก Folder จากรายการซ้ายมือ 
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▪ กำหนดช่ือ ‘Name’ และ ‘Description’ 

▪ ให้ลากไฟล์ zip ของโฟลเดอร์ท่ีเราเตรียมไว้ วางลงในกรอบไข่ปลา ในส่วน ‘Content’  

▪ เมื่อไฟล์ถูกอัพโหลดเสร็จ ให้คลิกท่ีไอคอนของไฟล์นั้น จะปรากฏหน้าต่างให้กดปุ่ม ‘Unzip’ 

 

▪ คลิกท่ีไฟล์ zip อีกครั้งแล้วกดปุ่ม ‘Delete’ หากเราต้องการลบ 

▪  
▪ จากนั้นทำการตั้งค่าตัวเลือกอื่นๆ ถ้าต้องการ เสร็จแล้วทำการบันทึกแล้วกลับไปหน้ารายวิชา 

หมายเหตุ ไฟล์หรือโฟลเดอร์ ท่ีต้ังช่ือภาษาไทย เมื่อทำการ unzip แล้วบางครั้งจะกลายเป็นภาษาท่ีอ่าน
ไม่รู้เรื่อง ให้ทำการเปล่ียนช่ือใหม่อีกทีหลังจาก unzip แล้วบน Moodle 
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การสร้างและอัพโหลดไปยังโฟลเดอร์ใหม่ 

 ให้เลือกวิธีนี้ถ้าเราต้องการสร้างโฟลเดอร์ไว้ที่ Moodle แล้วค่อยอัพโหลดไฟล์ไปไว้ที่โฟลเดอร์ 

▪ คลิกท่ีปุ่ม ‘Turn editing on’ ในหน้ารายวิชาเพื่อเปิดโหมดแก้ไข 

▪ คลิกท่ีลิงค์ 'Add an activity or resource' แล้วเลือก Folder จากรายการซ้ายมือ 

▪ กำหนดช่ือ ‘Name’ และ ‘Description’ 

▪ คลิกท่ีไอคอน ‘Create folder’ จากนั้นต้ังช่ือโฟลเดอร์ แล้วคลิกท่ีปุ่ม ‘Create folder’ 

  

▪ คลิกเข้าไปท่ีโฟลเดอร์ท่ีเราสร้างขึ้น 

▪ ทำการเพิ่มทีละไฟล์ด้วยการลากแล้ววางในกรอบไข่ปลา จนครบ 

▪ ต้ังค่าอื่นๆ ตามต้องการ แล้วกดปุ่ม ‘Save and return to course’ 

หนังสือ (Book) 

โมดูลหนังสือทำให้เราสามารถ สร้างทรัพยากรท่ีมีหลายหน้าในรูปแบบอีบุ๊ค ได้โดยง่าย เว็บไซต์ท่ีถูกสร้าง

มาก่อนหน้านี้ก็สามารถนำเข้ามาในโมดูลหนังสือได้โดยตรง หนังสือสามารถพิมพ์ได้ท้ังหมด หรือเลือกบางบท 

โมดูลหนังสืออนุญาตให้มีบทหลัก และบทย่อย แต่ไม่สามารถลงลึกไปมากกว่านี้ นั่นหมายความว่า ในบทย่อยจะไม่

สามารถมีบทย่อยของมันได้อีก เนื่องจากว่าโมดูลหนังสือมีจุดมุ่งหมายเพื่อใช้ง่านง่ายๆ สำหรับผู้สอนและผู้เรียน 

การเพ่ิมหนังสือ 

▪ คลิกท่ีปุ่ม ‘Turn editing on’ ในหน้ารายวิชาเพื่อเปิดโหมดแก้ไข 

▪ กดลิงค์ ‘Add an activity or resource’ ในส่วนท่ีต้องการใส่หนังสือ 
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▪ ใส่ค่า ‘Name’ และ ‘Description’  

▪ กำหนดลักษณะเลขบทท่ี ‘Chapter formatting’ โดยมีตัวเลือกดังนี้ 

▪ None บทหลักและบทย่อยจะไม่ถูกจัดรูปแบบเลย ให้เลือกตัวเลือกนี้หากต้องการรูปแบบเลขบท

แบบพิเศษ เช่น ก.ปฐมบท และบทย่อยใช้ ก.๑ ความเป็นมา เป็นต้น 

▪ Number บทหลักและบทย่อย จะถูกนำด้วยตัวเลข (1., 1.1, …) 

▪ Bullets บทย่อย จะถูกย่อหน้าและนำด้วยจุดนำ 

▪ Indented บทย่อยจะถูกย่อหน้า 

▪ กำหนดช่ือเรื่องเองท่ี ‘Custom titles’ ถ้าเราไม่อนุญาตให้กำหนดช่ือเรื่องเอง ช่ือเรื่องของบทจะถูกแสดง

ท่ีส่วนบนสุดของหน้าเนื้อหา ถ้าเราอนุญาตให้กำหนดช่ือเรื่องเอง เราจะสามารถกำหนดช่ือเรื่องได้

แตกต่างจาก ช่ือท่ีปรากฏในสารบัญ หรือจะไม่ให้แสดงช่ือเรื่องอะไรเลยก็ได้ 

▪ หลังจากกำหนดค่าต่างๆ ได้ตามต้องการแล้ว ให้กดปุ่ม  

เราก็จะกลับมาท่ีหน้าหลักของรายวิชา จะพบว่า ช่ือหนังสือท่ีเราเพิ่งจะสร้างนั้นปรากฏเป็นลิงค์ไว้แล้ว ให้คลิกท่ี

ลิงค์ช่ือหนังสือดังกล่าว เพื่อเข้าสู่หน้ากำหนดเนื้อหาของหนังสือ ซึ่งเราจะต้องเพิ่ม Chapter ก่อน 

 

▪ ให้กรอก ‘Chapter title’ และ ‘Content’ จากนั้นกดปุ่ม ‘Save changes’ 
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▪ เมื่อได้สร้างบทอย่างน้อย 1 บทแล้ว จะปรากฏบล็อก ทางมุมบนซ้ายมือ ช่ือว่า ‘Table of contents’ ให้

คลิกท่ีไอคอน ‘Add new chapter’ เพื่อเพิ่มบทใหม่ 

 

▪ ในหน้ากรอกรายละเอียด Chapter นี้เราจะสามารถเลือก ‘Subchapter’ ได้แล้วถ้าเราต้องการให้เป็น

บทย่อย 

 

การนำเข้า Chapter 

▪ ให้ทำการ zip ไฟล์ของหน้าเว็บ ไฟล์รูปภาพ มัลติมีเดีย แล้วก็โฟลเดอร์ ไว้ก่อน ถ้าเราต้องการนำเข้าไป

เป็นบทย่อยให้เพิ่ม “_sub” ต่อท้ายช่ือไฟล์ html หรือ โฟลเดอร์ 

▪ ให้ไปท่ี ADMINISTRATION > Book administration > Import chapter 

 

 

 

 

▪ ให้เลือกว่าจะให้ไฟล์ html หรือ โฟลเดอร์ แสดงเป็นบทเรียน 

 

▪ ทำการลากไฟล์ zip ท่ีได้เตรียมไว้ มาวางในกรอบ ไข่ปลา แล้วกดปุ่ม ‘Import’  

หมายเหตุ บทเรียนท่ีจะทำการ Import ได้จะเป็นรูปแบบ HTML ไฟล์และไฟล์อื่นๆ ท่ีเกี่ยวข้องเท่านั้น 
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เราสามารถเลือกการแสดงผลหนังสือ ได้ 3 รูปแบบ ดังนี้ 
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กิจกรรม 

Feedback 

กิจกรรม Feedback ทำให้เราสามารถสร้างและจัดการ แบบสำรวจเพื่อรวบรวมความคิดเห็นสะท้อนกลับ

จากผู้มีสิทธิ์แบบผู้เรียน จะไม่เหมือน Survey ท่ีมันให้เราเขียนคำถามของเราเอง แทนท่ีจะเลือกจากรายการ

คำถามท่ีเขียนเตรียมไว้แล้ว และก็ไม่เหมือน Quiz เพราะเราสามารถสร้างคำถามท่ีไม่มีเกรดได้ กิจกรรม 

Feedback จึงเหมาะสมอย่างมากท่ีจะนำมาใช้ในการประเมินผู้สอน ประเมินหลักสูตร 

การต้ังค่า Feedback 

การเปิดใช้งาน Feedback 

▪ ต้องมีสิทธิ์ระดับ Administrator 

▪ ไปท่ี Administration > Site Administration > Plugins > Activity modules > Manage 

activities 

▪ คลิกท่ีไอคอนดวงตา ในรายการของ Feedback ให้เปิด (ถ้าเปิดอยู่แล้วไม่ต้องคลิก) 

 

เปิดใช้งานบลอ็ก Feedback 

เมื่อเราใส่บล็อก Feedback เข้าไปในหน้าวิชา บล็อกนี้จะแสดงรายการของกิจกรรม Feedback ท้ังหมดท่ี

เกี่ยวกับวิชานั้นๆ ส่ิงนี้จะช่วยให้เราดึงความสนใจของผู้เรียนให้ทำกิจกรรม Feedback ได้ครบและไม่ตกหล่น 

กิจกรรม Feedback แบบ Global สามารถสร้างได้ท่ีหน้าแรกและจะครอบคลุมท้ังเว็บไซต์ หรือจะผูกกับวิชาใดก็ได้  

การเปิดใช้งานบล็อกนี้ให้ไปท่ี Administration > Site Administration > Plugins > Blocks > 

Manage blocks  แล้วคลิกท่ีไอคอนดวงตา เพื่อให้ลืมตา (ถ้าลืมตาอยู่แล้วไม่ต้องคลิก) 
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การสร้าง Feedback 

▪ คลิกท่ีปุ่ม ‘Turn editing on’ ในหน้ารายวิชาเพื่อเปิดโหมดแก้ไข 

▪ กดลิงค์ ‘Add an activity or resource’ ในส่วนท่ีต้องการใส่ Feedback 

▪ เลือกรายการ ‘Feedback’ ท่ีด้านซ้าย แล้วกดปุ่ม ‘Add’ 

 

▪ จะเจอหน้ากำหนดรายละเอียดของ Feedback ให้กรอก ‘Name’ และ ‘Description’ 

▪ กำหนดช่วงเวลาในการทำกิจกรรม ในกรอบ ‘Timing’ ถ้าไม่กำหนดกิจกรรมท่ีสร้างจะสามารถเข้าทำได้

ตลอดเวลา ถ้ากำหนดช่วงเวลาไว้ และมีการเปิดใช้งานบล็อก ปฏิทิน ช่ือของกิจกรรมจะปรากฏในปฏิทิน

ตรงตามวันท่ีกำหนด 

 
▪ ให้เลือก ‘User’s name will be logged and show with answers’ ในรายการ ‘Record user 

names’ เพื่อจะได้ทราบได้ว่า ผู้เรียนคนใดทำการตอบ Feedback แล้วบ้าง 

 

▪ รายการ ‘Show analysis page’ ให้เลือกเป็น ‘No’ ค่านี้จะเป็นการแสดงผลการวิเคราะห์หลังจากท่ี

ผู้เรียนได้ตอบ Feedback แล้ว ในกรณีท่ีเราใช้ Feedback สำหรับประเมินผู้สอน ไม่ควรแสดงหน้า

วิเคราะห์ จึงกำหนดเป็น ‘No’ 

▪ รายการ ‘Allow Multiple submissions’ ให้เลือกเป็น ‘No’ รายการนี้จะกำหนดว่าจะให้มีการตอบ 

Feedback ได้หลายครั้งหรือไม่สำหรับแต่ละคน ถ้าต้องการให้ตอบครั้งเดียวก็เลือกเป็น ‘No’ 
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▪ คลิกปุ่ม ‘Save and return to course’ 

การสร้างคำถามใน Feedback 

▪ คลิกลิงค์ช่ือ Feedback ท่ีได้สร้างไว้ 

▪ คลิกท่ีแท็บ ‘Edit questions’ 

 

▪ ให้เลือกรายการจาก Dropdown list ตามประเภทของคำถามท่ีจะสร้าง 

 

ประเภทของคำถามมีดังนี้ 

 Captcha เป็นการทดสอบเพื่อให้แน่ใจว่า เป็นคนจริงๆ ท่ีตอบ Feedback ไม่ใช่โปรแกรมช่วยกรอก 

หรือโปรแกรมกรอกโฆษณาขยะท้ังหลาย คำถามนี้จะถามให้ผู้ตอบพิมพ์ข้อความท่ีเห็นจากรูปภาพ ในเบ้ืองต้นเรา

ไม่จำเป็นต้องใช้คำถามประเภทนี้จนกว่าเราจะถูกกรอกโฆษณาขยะรบกวน 

 Information ตัวเลือกนี้จะให้เราแสดงข้อมูล 3 ประเภทลงใน Feedback คือ เวลาท่ีตอบ ช่ือรายวิชา 

หรือ ช่ือหมวดหมู่วิชา 

 Label เหมือนกับ Label มาตรฐานของ Moodle รายการนี้จะทำให้เราสามารถใส่ข้อความบางอย่าง 

ระหว่างคำถามเพื่อการอธิบาย นำทาง ฯลฯ 

 Longer Text Answer ตัวเลือกนี้สำหรับสร้างกล่องข้อความ (เราจะสามารถกำหนดขนาดของกล่องนี้

ได้) สำหรับให้ผู้ตอบกรอกข้อความท่ียาวๆ ได้ 
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 Multiple choice - multiple answers คำถามประเภทนี้จะสร้างเป็นชุดของตัวเลือก พร้อมกับกล่อง

เลือก (checkbox) ผู้ตอบสามารถเลือกรายการกี่รายการก็ได้ตามต้องการ และไม่สามารถกำหนดจำนวนสูงสุดท่ี

จะเลือกได้ 

 Multiple choice - single answer allowed (dropdownlist) คำถามประเภทนี้จะสร้างรายการ 

ดรอปดาวน์ซึ่งจะทำให้สามารถเลือกรายการได้เพียงรายการเดียว 

 Dropdownlist (rated) คำถามประเภทนี้จะเหมือนกับ dropdownlist ต่างกันตรงท่ีแต่ละตัวเลือกจะมี

ค่าตัวเลขกำกับอยู่ ซึ่งผลการสำรวจท่ีได้จะนำไปคำนวณหาค่าเฉล่ีย  เช่น  

 ความสด สะอาด ของอาหารกลางวัน 

 [5] มากท่ีสุด [4] มาก [3] ปานกลาง [2] น้อย [1] น้อยท่ีสุด 

 Numeric answer ประเภทนี้จะสร้างคำถามซึ่งต้องตอบเป็นตัวเลข และมีการกำหนดช่วงของตัวเลขท่ี

จะยอมรับได้  

 Short Text Answer ประเภทนี้จะสร้างคำถามโดยจะตอบด้วยข้อความเพียงบรรทัดเดียว สามารถ

กำหนดจำนวนตัวอักษรได้  

Feedback templates 

ในกิจกรรม Feedback เราสามารถสร้างชุดของคำถาม แล้วนำกลับมาใช้ใหม่ได้ โดยใช้เครื่องมือ 

Template  

การใช้ Template 

Template ท่ีถูกสร้างไว้ จะถูกลิสต์ขึ้นมาในหน้านี้ และเราสามารถเลือกได้โดยใช้ตัว dropdown 

หลังจากท่ีเลือก Template แล้ว Moodle จะแสดงตัวอย่างของคำถามท่ีอยู่ใน Template ก่อน เมื่อเรามั่นใจแล้ว

ก็ทำการยืนยันเพื่อใช้ Template ได้เลย แต่จะมี 2 ตัวเลือกในหน้านี้คือ 

 Delete old items เป็นการลบคำถามท้ังหมดท่ีมีอยู่ก่อนหน้านี้ใน Feedback ท่ีเรากำลังใช้งานอยู่ แล้ว

เพิ่มคำถามใน Template เข้าไปแทนท่ี 

 Append new items  เป็นการเพิ่มคำถามท่ีอยู่ใน Template ต่อท้ายคำถามเดิมท่ีมีอยู่แล้ว 

เมื่อเรามั่นใจแล้วก็คลิกปุ่ม ‘Save changes’  
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บันทึกชุดคำถามเป็น Template ใหม่ 

 หลังจากท่ีสร้างกิจกรรม Feedback แล้วหากเราต้องการประยุกต์ใช้ชุดคำถามอีก เราสามารถบันทึกมัน

เป็น Template สำหรับนำกลับมาใช้ใหม่ 

 เมื่อกำลังจะบันทึก Template ใหม่ ให้ใส่ช่ือในช่อง ‘Name’ และเลือกว่าเราต้องการให้ Template นี้

คนอื่นใช้ได้หรือไม่ ด้วยการคลิกเลือกในกล่องเลือก ‘Public’ เมื่อ template ถูกใช้ในการสร้าง Feedback ใหม่ 

เราสามารถกำหนดค่าคำถามเหล่านั้นได้ โดยท่ีชุดคำถามท่ีอยู่ใน template จะไม่เปล่ียนแปลง 

การลบ Template 

 ให้ไปท่ีแท็บ ‘Templates’ คลิกท่ีลิงค์ ‘Delete template…’ จากนั้นจะพบรายช่ือ Template ให้กด

ปุ่ม ‘Delete template’ ท่ีตรงกับ Template ท่ีต้องการลบ 

การส่งออกชุดคำถาม 

 บางครั้งเราอยากจะนำชุดคำถามใน Feedback ไปใช้ในเว็บ Moodle อื่น เราสามารถใช้วิธีการส่งออกชุด

คำถามได้ โดยจะได้เป็นไฟล์ Excel เพื่อนำไปใช้ต่อไป การส่งออกชุดคำถามให้ไปท่ีแท็บ ‘Template’ แล้วคลิกท่ี

ลิงค์ ‘Export questions’ จากนั้นก็ทำการบันทึกไฟล์ Excel ไว้ 

การนำเข้าชุดคำถาม 

 วิธีการนี้เหมาะสำหรับนำชุดคำถามจากเว็บไซต์ Moodle อื่นมาใช้ใน Moodle ท่ีเราอยู่ ซึ่งไม่สามารถใช้

วิธีการ Template ได้เพราะอยู่คนละเว็บไซต์ เราสามารถนำเข้าชุดคำถามในขั้นตอนการสร้างกิจกรรม 

Feedback ใหม่ได้เลย โดยไม่ต้องใช้ Template 

หมายเหตุ เราสามารถทำการ ส่งออกคำถาม จากหลายๆ เว็บไซต์ Moodle แล้วทำการแก้ไขไฟล์ Excel 
เพื่อรวบรวมคำถามเฉพาะท่ีต้องการ จากนั้นนำเข้าชุดคำถาม ก็จะได้ชุดคำถามท่ีตรงตามต้องการ 

ในหน้าแท็บ ‘Template’ ให้คลิกท่ีลิงค์ ‘Import questions’ จะเจอหน้าจอท่ีมีตัวเลือก 2 ตัวคือ  

▪ Delete old items ตัวเลือกนี้จะทำการลบชุดคำถามท่ีอยู่ในกิจกรรม Feedback ท่ีเรากำลังแก้ไขอยู่

ท้ังหมด ก่อนท่ีจะเพิ่มคำถามท่ีจะนำเข้า 

▪ Append new items คำถามเก่าท้ังหมดจะยังคงอยู่ แล้วเพิ่มคำถามท่ีจะนำเข้าต่อท้าย  

ใช้ปุ่ม ‘Choose a file’ เพื่อเลือกไฟล์ท่ีได้ทำการส่งออกไว้ หรือทำการลากไฟล์ในเครื่องแล้ววางลงในกรอบไข่

ปลา 
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กดปุ่ม ‘Yes’ Moodle จะทำการนำเข้าคำถามเมื่อสำเร็จ เราจะพบคำถามในแท็บ ‘Edit questions’  

การใช้งาน Feedback 

ผู้เรียนจะเห็นอะไร 

 เมื่อคลิกเข้ามาในกิจกรรม Feedback ผู้เรียนจะเจอหน้าแรกของกิจกรรม พร้อม Description ท่ีกำหนด

ไว้ตอนสร้าง Feedback และลิงค์ท่ีจะไปยังหน้าคำถาม 

 

เมื่อตอบคำถามหมดแล้วก็ให้คลิกปุ่ม ‘Submit your answers’ เพื่อกดส่งคำตอบ 

ผู้สอนจะเห็นอะไร 

 เมื่อผู้สอนเข้าไปในหน้ากิจกรรม Feedback แล้วจะเห็นแท็บต่างๆดังนี้ 

 Overview เมื่อ Feedback ถูกตอบแล้ว ผู้สอนจะเห็นจำนวนผู้เรียนท่ีตอบไปแล้ว จำนวนคำถามใน 

Feedback 

 Edit questions เป็นแท็บท่ีใช้ในการเพิ่ม/แก้ไข คำถาม 

 Template แท็บนี้จะทำให้เราสามารถทำการบันทึก รูปแบบคำถามไว้ สำหรับใช้ในครั้งถัดไป หรือจะนำ

รูปแบบคำถามจากท่ีบันทึกไว้มาใช้ใน Feedback ท่ีเรากำลังแก้ไขอยู่ ผู้ดูแลระบบสามรถบันทึกรูปแบบคำถามเป็น

แบบ สาธารณะ เพื่ออนุญาตให้ใช้ในรายวิชาอื่นๆ ได้ ผู้สอนปกติจะไม่สามารถทำได้  
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 Analysis ในแท็บนี้จะแสดงผลสรุปเป็นภาพกราฟฟิก ของแต่ละคำถาม พร้อมปุ่ม ‘Export to excel’ 

สำหรับดาวน์โหลดผลท้ังหมดเป็นไฟล์ Excel 

 

 Show responses แท็บนี้จะแสดงผลการตอบคำถามของแต่ละการตอบ และสามารถลบรายการตอบได้ 
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งานมอบหมาย (Assignment) 

งานมอบหมาย จะทำให้ผู้สอน สามารถรวบรวมงานจากผู้เรียน ทำการตรวจสอบงานท่ีส่ง ให้คำแนะนำ 

รวมทั้งให้เกรด งานท่ีผู้เรียนส่งนั้นจะมองเห็นเฉพาะผู้สอน ผู้เรียนคนอื่นจะมองไม่เห็น 

 ผู้เรียนสามารถส่งงานโดยการอัพโหลดไฟล์ ชนิดอะไรกไ็ด้ งานมอบหมายอาจไม่จำเป็นจะต้องมีการอัพ

โหลดไฟล์ ผู้สอนอาจจะกำหนดให้ผู้เรียนพิมพ์ลงไปใน Moodle โดยตรงก็ได้ หรือจะกำหนดให้ทำท้ังสองอย่างเลย

ก็ได้ ท้ังอัพโหลดไฟล์งานและ พิมพ์ข้อความลงใน Moodle โดยตรง กิจกรรมงานมอบหมาย สามารถสร้างไว้โดย

ไม่ให้ผู้เรียนส่งงานเลย แต่ทำหน้าท่ีเหมือนเป็นตัวช่วยเตือนความจำสำหรับผู้เรียน ในการส่งงานในนโลกความเป็น

จริง แต่ผู้สอนต้องไปกรอกเกรดท่ีได้นั้น ลงใน Moodle ด้วย 

งานมอบหมายสามารถกำหนดวันเวลา เริ่มต้นส่งงานได้ ทำให้ผู้เรียนไม่สามารถส่งก่อนเวลา และสามารถ

กำหนดวันส้ินสุดได้เช่นกัน ผู้สอนสามารถกำหนดได้ว่า จะรับการส่งงานท่ีเกินเวลาหรือไม่ก็ได้ 

คนให้คะแนน สามารถเลือกท่ีให้มีการแจ้งเตือน ทุกเวลาท่ีมีผู้เรียนส่งงาน หรือเฉพาะ การส่งงานท้ายสุด 

คนให้คะแนนสามารถเลือกให้คำแนะนำแก่ผู้เรียนในรูปแบบของข้อความ หรืออัพโหลดไฟล์ 

การเพ่ิม/แก้ไข กิจกรรมงานมอบหมาย 

▪ คลิกท่ีปุ่ม ‘Turn editing on’ ในหน้ารายวิชาเพื่อเปิดโหมดแก้ไข 

▪ กดลิงค์ ‘Add an activity or resource’ ในส่วนท่ีต้องการใส่งานมอบหมาย 

▪ เลือกรายการ ‘Assignment’ ท่ีด้านซ้าย แล้วกดปุ่ม ‘Add’ 
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จะเจอหน้ากำหนดค่าของงานมอบหมาย ให้กำหนดค่าต่างๆ ดังนี้ 

 

 Assignment name ใส่ช่ืองานมอบหมายซึ่งจะถูกนำไปสร้างเป็นลิงค์ในหน้ารายวิชา 

 Description คำอธิบายของงานมอบหมาย ควรจะประกอบด้วย คำแนะนำการปฏิบัติ วิชาของงาน

มอบหมายนี้ รูปแบบ ท่ีจะต้องส่ง วิธีการให้คะแนน เป็นต้น 

 ให้ใช้พื้นท่ีนี้ในการอธิบายผู้เรียน ว่าจะต้องทำอย่างไรจึงจะทำงานมอบหมายได้สำเร็จ คำอธิบายนี้อาจจะ

ทำโดยย่อ หรือโดยละเอียด ก็ได้ แต่จะเป็นประโยชน์มากกว่าถ้าเราจะให้ข้อมูลให้มากครบถ้วนท่ีสุด ยิ่งเราให้

ข้อมูลมากเท่าไร คำถามและข้อสงสัยก็จะน้อยลงเท่านั้น 

 คำอธิบายงานมอบหมายนี้ยังสามารถ ให้ข้อมูลเกี่ยวกับทรัพยากรท่ีเกี่ยวข้องกับงานมอบหมายได้ เช่น ให้ ลิงค์

ไปหน้าเพจ หรือ URL หรือ วิดีโอ ฯลฯ แล้วกำชับผู้เรียนให้ใช้ข้อมูลท่ีได้จากทรัพยากรนั้นๆ มาตอบงานมอบหมาย 

Display description on course page จะแสดงคำอธิบายในหน้ารายวิชา ภายใต้ลิงค์ของงาน

มอบหมายนั้น  
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Additional files ผู้สอนสามารถแนบไฟล์ท่ีอาจจะเป็นประโยชน์ต่อนักเรียนในการทำงานมอบหมาย 

เช่น การยกตัวอย่าง วิธีทำ หรือแนวทางการตอบคำถาม เป็นต้น

 

Availability ระยะเวลาการเปิดใช้งานมอบหมาย ประกอบด้วย  

 

- Allow submissions from ให้เริ่มส่งงานเมื่อไหร ่เป็นการป้องกันผู้เรียนส่งงานก่อนวันท่ีกำหนด ตัวเลือก

นี้จะให้เรากำหนดวัน เดือน ปี และเวลา ท่ีผู้เรียนจะเริ่มส่งงานได้  

หมายเหตุ การกำหนดค่านี้ จะไม่ซ่อนลิงค์งานมอบหมายในหน้ารายวิชา ผู ้เรียนยังคงคลิกเข้าไปดู
รายละเอียดของงานมอบหมาย ผู้เรียนยังสามารถใช้ทรัพยากรต่างๆ ที่เราใส่ไว้ในคำอธิบายได้ แต่จะไม่
สามารถส่งงานได้เท่านั้น 

ถ้าเราต้องการท่ีจะซ่อนคำอธิบายการบ้านจากผู้เรียน จนกว่าจะถึงวันท่ีต้ังไว้ ไม่ต้องต๊ิกท่ี ‘Always show 

description’  

- Due date วันกำหนดส่ง ค่านี้จะบอกผู้เรียนให้ส่งงานมอบหมายภายในวันเวลาท่ีกำหนด โดยค่าต้ังต้น  

วันส้ินสุดนี้จะถูกเปิดใช้ และจะคำนวณจากวันเวลาท่ีเพิ่มงานมอบหมายไปอีก 7 วัน ถ้าไม่ต้องการ

กำหนดค่านี้ ก็ให้ยกเลิกการเลือกในกล่อง ‘Enable’ ออก ถ้าผู้เรียนส่งงานมอบหมายหลังจากวันนี้จะถูก

ทำเครื่องหมายว่าส่งช้า 

หมายเหตุ การตั้งค่าวันกำหนดส่งงานมอบหมาย ผู้เรียนจะเห็นในหน้ารายละเอียดงานมอบหมาย และยัง
จะแสดงในปฏิทินของรายวิชา (ถ้ามีการเพิ่มบล็อกปฏิทินไว้) เพื่อช่วยเตือนความจำของผู้เรียน ซึ่งจะมีลิงค์
ให้คลิกไปยังหน้างานมอบหมายให้ด้วย การตั้งค่ากรอบเวลานี้ ขึ้นอยู่กับโครงสร้างของรายวิชา ถ้ารายวิชา



- 59 - 
 

คู่มือการใช้งานระบบ e-Learning (Moodle 3) โดย กองวิทยบริการ กรมยุทธศึกษาทหารอากาศ 

ไม่มีระยะเวลากำหนด อนุญาตให้ผู้เรียนข้อมาทำกิจกรรมเม่ือไหร่ก็ได้ เราก็ไม่ควรต้ังกรอบเวลาเหล่านี้ ซึ่ง
จะทำให้ผู้เรียนสามารถเข้าใช้งาน งานมอบหมายนตามช่วงเวลาท่ีตนเองสะดวก แต่ถ้ารายวิชามีตารางการ
เรียนการสอนที่แน่นอน การกำหนดกรอบเวลานี้ จะเป็นประโยชน์อย่างมาก ซึ่งจะทำให้ผู้เรียนปฏิบัตไิด้
ทันตามตารางสอน  

- Cut-off date เป็นวนัเวลาท่ีเลยไปจากวันกำหนดส่ง ซึ่งผู้เรียนจะไม่สามารถส่งงานใดๆ ได้อีกเนื่องจาก

ปุ่มท่ีให้คลิกส่งจะหายไป หลังจากวันเวลานั้น ผู้สอนอาจจะขยายเวลา (หากมีการร้องขอ) โดยไปท่ีหน้า

คะแนนของการบ้าน คลิกคอลัมน์ ‘Edit’  แล้วเลือก ‘grant extension’ สำหรับนักเรียนท่ีร้องขอ 

- Always show description ให้แสดงคำอธิบายตลอดเวลา ค่านี้จะใช้ควบคู่กับค่า ‘Allow submissions 

from’ ถ้ากำหนดเป็น  คำอธิบายจะแสดงให้ผู้เรียนเห็นตลอด แต่ถ้ากำหนดเป็น  และยังไม่ถึงวัน

เวลาท่ีกำหนดไว้ใน ‘Allow submissions from’ คำอธิบายก็จะถูกซ่อนไว้ จะแสดงเฉพาะช่ือของงาน

มอบหมายเท่านั้น แต่ถ้าไม่มีการกำหนดวันเวลาใน  ‘Allow submissions from’ การตั้งค่าส่วนนีจ้ะไม่มี

ผลอะไร ผู้เรียนจะเห็นคำอธิบายตลอดเวลา 

- Remind me to grade by  วันท่ีคาดว่าการการส่งงานจะครบเสร็จส้ิน ระบบจะจัดลำดับความสำคัญ 

และจะแจ้งเตือนแดชบอร์ดสำหรับครูในการตรวจสอบงาน  

Submission Types ผู้สอนจะกำหนดว่านักเรียนสามารถส่งงานในรูปแบบใด จำกัดตัวอักษร จำนวนไฟล์ 

ขนาดของไฟล์ โดยต้ังค่าท่ี Administration > Plugins > Activity modules > Assignment > Submission plugins  

 

Online text ถ้าเรากำหนดเป็น  ผู้เรียนจะสามารถพิมพ์ข้อความบนหน้าเพจ โดยใช้ HTML Editor 

File submissions ถ้าเรากำหนดเป็น  จะทำให้ผู้เรียนสามารถอัพโหลดไฟล์และแก้ไขไฟล์ท่ีอัพโหลดไว้ 

Word limit  หาก  ท่ี Enable จะเป็นการกำหนดจำนวนตัวอักษรท่ีนักเรียนสามารถพิมพ์ได้ 
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Maximum number of uploaded files การตั้งค่านี้จะกำหนดจำนวนไฟล์สูงสุดท่ีผู้เรียนแต่ละคนจะสามารถอัพ

โหลดได้ การตั้งค่านี้จะไม่ปรากฏให้เห็นในหน้ารายละเอียดของงานมอบหมาย จะเป็นการดีถ้าเราจะเขียนบอกไว้

ในคำอธิบายงานมอบหมาย 

Maximum submission size การตั้งค่านี้จะกำหนดขนาดของไฟล์สูงสุดของแต่ละไฟล์ ท่ีผู้เรียนจะสามารถอัพ

โหลดได้ ขนาดสูงสุดนี้จะเท่ากับหรือน้อยกว่าค่าท่ีกำหนดไว้ในรายวิชา ค่าท่ีกำหนดนี้จะปรากฏให้ผู้เรียนเห็นใน

ตอนท่ีจะทำการอัพโหลดไฟล์ 

Accepted file types เป็นการตั้งค่าประเภทของไฟล์ เพื่อจำกัดไฟล์บาง

ประเภทสำหรับการอัพโหลดลงในระบบ(ถ้าไม่ได้กำหนดฟิลด์ไว้จะสามารถ

อัพโหลดไฟล์ได้ทุกประเภท)    

Feedback settings (การต้ังค่าผลสะท้อนกลับ) 

 การกำหนดประเภทของ Feedback ท่ีอนุญาตให้นักเรียนใช้งาน 

 

 Feedback comments (ความเห็นของ Feedback) ต้ังค่านี้เป็น ‘Yes’ จะหมายถึง ผู้ตรวจเปิดใช้งาน

คอลัมน์ Feedback comments ในตารางให้เกรด 
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Annotate PDF  ถ้าต้ังเป็น ‘Yes’ ผู้สอนจะสามารถสร้างไฟล์ pdf ท่ีมีคำอธิบายประกอบ ส่ิงท่ีต้องการ

แก้ไข กับไฟล์งานท่ีนักเรียนส่งเข้าในระบบและนักเรียนสามารถเปิดอ่านไฟล์ pdf ท่ีสร้างได้จากเบราว์เซอร์และไม่

จำเป็นต้องมีซอฟต์แวร์เพิ่มเติม 

Offline grading worksheet ถ้าต้ังเป็น ‘Yes’ ผู้สอนจะสามารถดาวน์โหลดรายการให้เกรดเป็นไฟล์ 

Excel ทำให้เราสามารถกรอกเกรด และข้อคิดเห็นออฟไลนไ์ด้ เมื่อผู้สอนให้เกรดเสร็จ ก็ทำการอัพโหลดไฟล์เกรด

ดังกล่าว ยืนยันการเปล่ียนแปลง แล้วเกรดและข้อคิดเห็น ก็จะถูกส่งผ่านเข้าไปท่ีสมุดเกรดของ Moodle 

 Feedback files ต้ังค่านี้เป็น ‘Yes’ จะหมายถึงผู้ตรวจ จะสามารถอัพโหลดไฟล์ท่ีมี Feedback ซึ่งไฟล์นี้

อาจจะมีผลคะแนนด้วย พร้อมข้อคิดเห็น หรือไฟล์เสียง การตั้งค่านี้จะทำให้ปรากฏคอลัมน์  ‘Feedback Files’ 

ในตารางให้เกรด 

Submission settings การตั้งค่าในกลุ่มนี้จะทำให้เราสามารถกำหนดวิธีการท่ีเราต้องการให้ผู้เรียนส่งงาน 

 

- Require students click submit button ต้องการให้ผู้เรียนกดปุ่มส่งงาน (Submit) หรือไม่ ปุ่ม 

Submit ทำให้ผู้เรียนสามารถอัพโหลดงานฉบับร่าง จนกว่าเขาจะพร้อมท่ีจะส่งงานจริงๆ หลังจากกด

ปุ่ม Submit ระบบจะแสดงให้ผู้สอนทราบว่าทำการบ้านเสร็จแล้ว 

 

หมายเหตุ เมื่อกดปุม่ Submit แล้วผู้เรียนจะไม่สามารถแก้ไขส่ิงท่ีส่งไปได้ หากผู้เรียนคนใดต้องการแก้ไข
จริงๆ จะต้องบอกผู้สอนให้ทำการเปล่ียนสถานะกลับไปเป็นฉบับร่าง  
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ถ้าต้องการเปล่ียนสถานการณ์ส่งงานกลับไปเป็นฉบับร่าง ให้คลิกเข้าไปท่ีลิงค์กิจกรรมงานมอบหมาย 

จากนั้นกดปุ่ม ‘View/Grade all Submissions’ ในตารางเกรดให้หาช่ือผู้เรียนท่ีต้องการ แล้วคลิก

ไอคอน ‘Revert the submission to draft’ 

 

แต่ถ้าค่านี้กำหนดเป็น ‘No’ ผู้เรียนจะไม่ต้องคลิกปุ่ม Submit และผู้เรียนก็สามารถทำการแก้ไขไฟล์ท่ี

ได้อัพโหลดไปได้ตลอด แต่เมื่อถึงจุดหนึ่ง ผู้สอนต้องการท่ีจะให้คะแนนกับงานท่ีส่ง เราสามารถหยุด

ผู้เรียนไม่ให้แก้ไขไฟล์อีกต่อไป โดยการกำหนด ‘Prevent submission changes’ วิธีนี้ยังใช้ในกรณีท่ี

ผู้เรียนเพิกเฉย หรือลืมกดปุ่ม Submit ทำให้งานมอบหมายท่ีส่งยังเป็นฉบับร่างอยู่ แล้วผู้สอนต้องการ

ท่ีจะให้คะแนน   ถ้าจะกำหนด ‘Prevent submission changes’ ใหค้ลิกท่ีลิงค์กิจกรรมงาน

มอบหมาย คลิกท่ีปุ่ม ‘View/Grade all submissions’ ในตารางเกรดให้หาช่ือผู้เรียนท่ีต้องการ แล้ว

คลิกไอคอน ‘Action’ แล้วเลือก ‘Prevent submission changes’ 

 

ถ้าเราต้องการท่ีจะ ‘Revert to draft’ หรือ ‘Prevent submission updates’ กับผู้เรียนหลายๆ คน

ทีเดียวพร้อมกัน เราสามารถใช้เมนู ‘With selected’ ท่ีอยู่ด้านใต้ของตารางเกรด  

 

- Require that students accept the Submission statement  ต ้องการให ้ผ ู ้ เ ร ี ยนยอมร ับคำ

แถลงการณ์ ในการส่งงาน ผู้ดูแลระบบอาจจะกำหนดคำแถลงการณ์ ในการส่งงานไว้ เช่น ผู้เรียน

จะต้องส่งงานท่ีเป็นของตนเองเท่านั้น ห้ามลอกผู้อื่น ซึ่งจะต้องบังคับให้ผู้เรียนตกลงตามคำแถลงการณ์

นี้ก่อนท่ีจะสามารถส่งงานได้ 
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- Attempts reopened  การตั้งค่านี้ผู ้สอนสามารถตัดสินใจได้ว่าต้องการให้มีการเปิดอีกครั้ง ค่า 

Default ของ Attempts reopened เป็น Never คือนักเรียนสามารถเข้าส่งงานมอบหมายได้แค่ครั้ง

เดียว อย่างไรก็ตามผู้สอนสามารถตั้งแบบ Manually ให้นักเรียนที่ร้องขอ หรือแบบ Automatically 

until pass คือนักเรียนสามารถลองทำได้ตามท่ีต้องการจนกว่าจะผ่าน ซึ่งแบบนี้การวัดผลก็จะไม่ค่อย

ประสิทธิภาพเท่าท่ีควร 

 
- Maximum attempts  หากเปิดใช้งาน Attempts reopened จะสามารถกำหนดจำนวนสูงสุดใน

การให้นักเรียนใช้งานได้ 

 

Groups submission setting 

 
- Students submit in groups  ถ้าเปิดใช้งาน  ผู้เรียนสามารถทำงานร่วมกันเป็นกลุ่มได้ แล้วคนใดก็

ได้ในกลุ่มอัพโหลดไฟล์ส่งงาน เมื่อมีการให้เกรด ทุกคนก็จะได้รับเกรด และผลสะท้อนกลับเหมือนๆ 
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กัน หรือผู้สอนจะให้แต่ละคนแตกต่างกันก็ได้ ถ้าไม่มีการสร้างกลุ่ม Moodle จะมองผู้เรียนทุกคนเป็น

กลุ่มเดียวกัน 

- Require group to make submission  แม้ว่านักเรียนไม่ได้อยู่ในกลุ่มใดเลย ก็ยังคงส่งการบ้านได้ 

อย่างไรก็ตาม สามารถเปล่ียนแปลงการตั้งค่านี้ได้ท่ี Site administration > Plugins >Assignment 

> Assignment settings  หลังจากตั้งค่าแล้ว ถ้านักเรียนไม่มกีลุ่ม หรือไม่มีการสร้างกลุ่ม Moodle 

จะแจ้งเตือนว่า ‘คุณไม่ได้เป็นสมาชิกกลุ่มใด โปรดติดต่อผู้สอน’ และนักเรียนจะไม่มีสิทธิ์ในการส่งงาน

มอบหมาย 

- Require all group members submit ค่านี้จะแสดงผลก็ต่อเมื่อผู้สอนต๊ิกเลือกใน ‘Require 

students click submit button’ ไว้ก่อนแล้ว งานมอบหมายจะไม่มีสถานะเป็น ส่งแล้ว จนกว่าทุก

คนในกลุ่มได้กดปุ่มส่งหมดแล้ว เมื่อคนใดกดปุ่มส่งงานแล้ว คนอื่นๆ ในกลุ่มจะเห็นรายช่ือของคนท่ี

จะต้องกดปุ่มส่งท่ีเหลือ 

- Grouping for student groups  จัดกลุ่มใหม่จากนักเรียนท่ีอยู่ในกลุ่มอยู่แล้ว 
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กระดานเสวนา (Forum) 

เป็นกิจกรรมท่ีทำให้ผู้เรียนและผู้สอน ได้แลกเปล่ียนความคิดเห็น ด้วยการโพสต์ข้อคิดเห็นเป็นส่วนหนึ่ง

ของสายความคิด ไฟล์ เช่น รูปภาพ ส่ือต่างๆ สามารถใส่รวมเข้าไปในโพสต์ได้ ผู้สอนสามารถเลือกประเมินค่า

โพสต์ในกระดานเสวนาได้ และยังเป็นไปได้ท่ีจะให้ผู้เรียนสามารถประเมินค่าโพสต์ซึ่งกันและกันด้วย 

กระดานข่าว (News forum) ท่ีปรากฏอยู่ในรายวิชาใหม่ท่ีเพิ่งจะสร้างเสร็จ เป็นกระดานสำหรับผู้สอน ไว้
โพสต์ประกาศต่างๆ มันไม่ใช่กระดานเสวนาสำหรับผู้เรียน 

กระดานเสวนาแบบไหนท่ีเราต้องการ 

ในรูปแบบ ‘Standard forum for general use’ (ซึ่งเป็นรูปแบบต้ังต้นอัตโนมัติ) ผู้เรียนจะเห็นข้อความเกริ่น

นำในส่วนแยกต่างหาก เหนือรายการของหัวข้อเสวนา ผู้เรียนจะเห็นปุ่มท่ีจะเริ่มหัวข้อเสวนา (thread : สายความคิด) 

 
มุมมองของผู้เรียนสำหรับกระดานเสวนาแบบ ‘Standard forum for general use’ 

ในรูปแบบ ‘Single, simple discussion’ ผู้สอนจะโพสต์หัวข้อสนทนา (ได้เพียงหัวข้อเดียว) จากนั้น

ผู้เรียนจะสามารถทำได้เพียงตอบกลับหัวข้อเท่านั้น พวกเขาไม่สามารถสร้างหัวข้อสนทนาใหม่ได้ รูปแบบนี้มี

ประโยชน์ตรงท่ีผู้สอนสามารถควบคุมหัวข้อท่ีจะสนทนากันได้ 
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มุมมองของผู้เรียนสำหรับกระดานเสวนาแบบ ‘A single simple discussion’ 

รูปแบบ ‘Question and Answer’ เหมาะอย่างยิ่งท่ีจะเอาไปใช้ในกรณีท่ี ผู้สอนมีคำถามเจาะจงอยู่แล้ว 

และต้องการให้ผู้เรียนเข้ามาตอบคำถามนั้น กระดานรูปแบบนี้ มีการตั้งค่าต้ังต้นไว้ว่า ผู้เรียนจะต้องโพสต์คำตอบ

อย่างน้อย 1 คำตอบ และหลังจากผ่านระยะเวลาท่ีอนุญาตให้แก้ไขโพสต์ได้แล้ว จึงจะสามารถเห็นคำตอบของ

ผู้เรียนคนอื่นๆ ได้ (จุดประสงค์เพื่อกันการลอกคำตอบ หรือแนวคิดของผู้เรียนคนอื่นๆ) 

 
มุมมองแรกที่เข้ามาในกระดานเสวนาแบบ ‘Question and Answer’ 
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ผู้เรียนจะไม่เห็นโพสต์ของคนอื่น จนกว่าจะโพส์คำตอบ 

 
หลังจากพ้นเวลาในการแก้ไขโพสต์ของตนเองไปแล้ว จึงจะเห็นโพสต์ของคนอื่นๆ 

รูปแบบ ‘Standard forum displayed like a blog’ ทำงานเหมือนแบบ ‘Standard forum for 

general use’ แต่ว่าโพสต์แรกของแต่ละหัวข้อสนทนาถูกแสดงผลเลย (เหมือนในเว็บบล็อก) ทำให้ผู้ใช้สามารถ

อ่านมันได้เลย จากนั้นเลือกท่ีจะตอบกลับได้ ด้วยการคล๊ิกปุ่ม ‘Discuss this topic’ ท่ีมุมล่างขวาของโพสต์ 



- 68 - 
 

คู่มือการใช้งานระบบ e-Learning (Moodle 3) โดย กองวิทยบริการ กรมยุทธศึกษาทหารอากาศ 

 

มุมมองกระดานเสวนาแบบ ‘Standard forum displayed like a blog’ 

การต้ังค่ากระดานเสวนา 

ผู้ใช้ท่ีมีสิทธิ์ระดับผู้สอนขึ้นไป สามารถเพิ่มกิจกรรม กระดานเสวนาได้ดังนี้  

▪ คลิกท่ีปุ่ม ‘Turn editing on’ ในหน้ารายวิชาเพื่อเปิดโหมดแก้ไข 

▪ กดลิงค์ ‘Add an activity or resource’ ในส่วนท่ีต้องการใส่งาน

มอบหมาย 

▪ เลือกรายการ ‘forum’ ท่ีด้านซ้าย แล้วกดปุ่ม ‘Add’ 

ต้ังค่ากิจกรรม 

ถ้าต้องการเห็นการตั้งค่าท้ังหมดให้คล๊ิกท่ีลิงค์ ‘Expand all’ ท่ีด้านบนขวา 

ระบุช่ือกระดานเสวนา (ซึ่งผู้เรียนจะเห็นปรากฎเป็นลิงค์ในหน้ารายวิชา) และคำอธิบายถ้ามีการกำหนดว่า

ต้องกรอกไว้ (สำหรับกระดานเสวนารูปแบบ Forum type  > A Single simple discussion คำอธิบายควรจะมี

คำถาม หรือหัวข้อท่ีเราต้องการจะเสวนาใส่ไปด้วย 

คล๊ิกท่ีไอคอน  ท่ีอยู่ถัดจากหัวข้อต้ังค่าแต่ละอัน หากเราไม่เข้าใจ เพื่อแสดงข้อมูลช่วยเพิ่มเติม 
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Attachments and word count 

 

เป็นการกำหนดขนาดไฟล์สูงสุดท่ีจะสามารถ แนบในโพสต์ได้ ซึ่งขึ้นอยู่กับการต้ังค่าของเว็บไซต์ด้วย ถ้าไม่

จำเป็นต้องใช้ไฟล์ขนาดใหญ่ ผู้สอนควรกำหนดขนาดของไฟล์ให้มีขนาดเล็ก เพราะเราต้องคำนึงถึงความเร็วในการ

ดาวน์โหลดไฟล์ของผู้มีส่วนร่วมคนอื่นๆ ในรายวิชาด้วย 

ถ้าค่า ‘Display word count’ เปิดใช้งาน จำนวนของตัวอักษรในโพสต์จะแสดงท่ีด้านล่างของแต่ละ

โพสต์ 

Forum subscriptions 

 

เมื่อผู้ใช้บอกรับเป็นสมาชิก (Subscribed) ของกระดานเสวนา พวกเขาจะได้รับการแจ้งเตือน (แต่ขึ้นอยู่

การตั้งค่าเกี่ยวกับข้อความแจ้งเตือนของผู้ใช้แต่ละคน)  เกี่ยวกับการโพสต์ใหม่ๆ ในกระดาน ตามค่าต้ังต้นของ

ระบบ โพสต์ท่ีถูกบันทึกแล้วประมาณ 30 นาที หลังจากโพสต์ถูกเขียนครั้งแรก ข้ึนอยู่กับการต้ังค่าอีเมล ของแต่ละ

สมาชิกของกระดานเสวนาด้วย พวกเขาอาจจะได้รับอีเมลแจ้งเตือนเกี่ยวกับโพสต์ใหม่ ทันทีหลังจากระยะเวลา 30 

นาทีส้ินสุดลง หรือแล้วแต่เวลาท่ีผู้ดูแลระบบกำหนดไว้  

ปกติผู้ใช้สามารถเลือกได้ว่า จะรับเป็นสมาชิกของกระดานเสวนาหรือไม่ แต่อย่างไรก็ตาม ผู้สอนสามารถ

บังคับให้เป็นสมาชิกของกระดานเสวนาได้ ทำให้ผู้ใช้ในรายวิชาท้ังหมด ถูกให้เป็นสมาชิกของกระดานเสวนา โดย

อัตโนมัติ ถึงแม้ว่าเขาจะลงทะเบียนในรายวิชานั้นภายหลังก็ตาม 

ลิงค์ ‘Subscription mode’ และลิงค์ ‘Subscribe/Unsubscribe’ จะปรากฎอยู่ท่ี Navigation > 

Forum administration เมื่อกำลังแสดงกระดานเสวนาอยู่ ผู้สอนสามารถเปล่ียนโหมดในการบอกรับสมาชิก ได้

อย่างรวดเร็วผ่านทางลิงค์ ‘Subscription mode’ นี้ และแสดงรายช่ือผู้ท่ีรับเป็นสมาชิกของกระดานเสวนา ผ่าน

ทางลิงค์ ‘Show/edit current subscribers’ 
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การบล็อกโพสต์ 

โดยค่าต้ังต้น ผู้มีส่วนร่วมในรายวิชา สามารถโพสต์ข้อความจำนวนเท่าไรก็ได้ในกระดานเสวนา แต่ถ้าเรา

ต้องการจะจำกัดจำนวนในการโพสต์แล้วบล็อกหลังจากโพสต์ได้ได้จำนวนหนึ่งแล้ว เราสามารถต้ังค่าได้ในส่วน 

‘Post threshold for blocking’ ดังนี้ 

' 

Time period for blocking กำหนดระยะเวลาในนับจำนวนการโพสต์หากโพสต์เกินจำนวนท่ีกำหนด

ไว้ในช่วงเวลาท่ีกำหนดในค่านี้จึงจะโดนบล็อก 

Post threshold for blocking จำนวนท่ีสามารถโพสต์ได้สูงสุดในช่วงเวลาท่ีกำหนด แล้วจะโดนบล็อก 

Post threshold for warning จำนวนโพสต์ภายในเวลาท่ีกำหนด แล้วจะโดนแจ้งเตือน 

การให้คะแนนและประเมินค่า 

 

กระดานเสวนาใช้การประเมินค่าแบบสเกล ซึ่งเราสามารถปรับแก้ได้ เราสามารถกำหนดค่า โดยค่าต้ังต้น 

เฉพาะผู้สอนเท่านั้น ท่ีจะสามารถประเมินค่าโพสต์ได้ แต่ผู้เรียนก็สามารถได้รับสิทธิ์ให้ประเมินค่าโพสต์ระหว่าง



- 71 - 
 

คู่มือการใช้งานระบบ e-Learning (Moodle 3) โดย กองวิทยบริการ กรมยุทธศึกษาทหารอากาศ 

ผู้เรียนด้วยกันได้ ถ้าต้องการ กิจกรรมนี้จึงเป็นเครื่องมือท่ีมีประโยชน์สำหรับให้ผู้เรียนมีส่วนร่วมในการให้คะแนน 

คะแนนประเมินต่างท่ีให้ในกระดานเสวนานี้จะถูกบันทึกในสมุดเกรดของระบบด้วย 

เราสามารถต้ังค่าการคิดคะแนนสุดท้ายได้ท่ี ‘Aggregate type’ ดังนี ้

Average of ratings ค่าเฉล่ียเลขคณิต ของคะแนนประเมินท้ังหมด 

Count of ratings จำนวนของไอเท็มท่ีได้รับคะแนนประเมินจะกลายเป็นเกรดสุดท้าย (คะแนนสุดท้าย

จะไม่เกินค่าคะแนนสูงสุดของกิจกรรม) 

Maximum คะแนนประเมินสูงสุด จะกลายเป็นคะแนนสุดท้าย 

Minimum คะแนนประเมินต่ำสุดจะกลายเป็นคะแนนสุดท้าย 

Sum คะแนนประเมินท้ังหมดจะถูกบวกเข้าด้วยกัน (คะแนนท้ังหมดจะได้ไม่เกิน คะแนนสูงสุดของกิจกรรมท่ี

กำหนดไว้) 

ถ้าค่า ‘No ratings’ ถูกเลือกไว้ กิจกรรมนี้จะไม่ปรากฎในสมุดคะแนนของระบบ 

เราสามารถกำหนดช่วงเวลาท่ีให้ประเมินได้ในค่า ‘Restrict ratings to items with dates in this range’ 

 

การต้ังค่าของเว็บไซต์ 

คำอธิบายของกระดานเสวนา อาจจะละเว้นไว้ ไมต้่องกรอกก็ได้ โดยไปต้ังค่าได้ท่ี  

Site administration > Plugins > Activity modules > Common activity settings  

โมดูลกระดานเสวนา ยังมีการตั้งค่าอื่นๆ อีก ซึ่งสามารถต้ังค่าได้โดยผู้ดูแลระบบ ได้ท่ี 

Site administration > Plugins > Activity modules > Forum  

ส่วนการตั้งค่าช่วงเวลาท่ีให้แก้ไขโพสต์ได้ หรือค่า ‘Maximum time to edit posts’ สามารถกำหนดได้

ท่ี Site administration > Security > Site security settings 
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การใช้งานกระดานเสวนา 

สำหรับผู้ใช้ทุกคน 

Forum preferences 

 

ผู้ใช้สามารถต้ังค่าความพึงพอใจ (Preference) ของตนเองในกระดานเสวนาได้ ผ่านทาง ‘Preferences’ 

ในเมนูผู้ใช้ด้านบนขวาของหน้าเว็บ (ค่าต้ังต้นสำหรับการต้ังค่าเหล่านี้ สามารถถูกำหนดได้ด้วยผู้ดูแลระบบ ท่ี 

Site administration > Accounts > User default preferences) สำหรับการติดตามกระดานเสวนา (ค่า 

‘Forum tracking’) หากผู้ใช้เลือก ‘Yes: highlight new posts for me’ และผู้ดูแลระบบต้ังค่า ‘Read 

tracking’ ของกระดานเสวนาเป็น ‘Optional’ แล้ว ผู้จะเป็นโพสต์ใหม่ถูกไฮไลท์ไว้ 

โพสต์จะถูกไฮไลท์ไว้ในท่ีต่างๆ ดังนี้ (1) หน้าแผงหน้าปัด (Dashboard) (2) หน้ารายวิชา (3) ในหน้า

กระดานเสวนา และ (4) ในหน้าหัวข้อเสวนา 

 
มุมมองผู้ใช้ในหน้ารายวิชา ที่รายชื่อกระดาสนเสวนามีไฮไลท์โพสต์ใหม่ไว้ 
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มุมมองผู้ใช้ ในหน้ากระดานเสวนาท่ีมีการไฮไลท์หัวข้อใหม่ไว้ 

ตัวเลือการแสดงผล 

หัวข้อเสวนา สามารถเลือกแสดงได้ 4 แบบ โดยเลือกจาก เมนู ท่ีด้านบนของแต่ละหัวข้อเสวนา 

 

▪ Display replies flat, with oldest first เป็นการแสดงแต่ละโพสต์แบบเรียงแนวเดียวกันหมด โพสต์

เก่ากว่าแสดงผลก่อน 

▪ Display replies flat, with newest first เป็นการแสดงแต่ละโพสต์แบบเรียงแนวเดียวกันหมด โพสต์

ใหม่กว่าแสดงผลก่อน 

▪ Display replies in nested form โพสต์ท้ังหมดจะถูกแสดงผลแบบเต็มรูปแบบ การตอบกลับจะถูก

ลดไปเป็นเฮดไลน์ (รวมข้อมูลเกี่ยวกับผู้โพสต์ และวันเวลาท่ีโพสต์) และถูกคัดแยกไว้เป็นแนว การตอบ

กลับมากขึ้นๆ จะถูกชิบไปทางขวา ดังนั้นการตอบกับโพสต์เดียวกันจึงจะอยู่ในแนวเดียวกัน 

▪ Display replies in threaded form เฉพาะโพสต์ท่ีเริ่มหัวข้อเสวนาจะถูกแสดงเต็มรูปแบบ การตอบ

กลับจะถูกลดไปเป็นแบบเฮดไลน์ (รวมข้อมูลเกี่ยวกับผู้โพสต์ และวันเวลาท่ีโพสต์) และถูกคัดแยกไว้เป็น

แนว การตอบกลับมากขึ้นๆ จะถูกชิบไปทางขวา ดังนั้นการตอบกับโพสต์เดียวกันจึงจะอยู่ในแนวเดียวกัน 



- 74 - 
 

คู่มือการใช้งานระบบ e-Learning (Moodle 3) โดย กองวิทยบริการ กรมยุทธศึกษาทหารอากาศ 

 
มุมมองแบบ ‘Display replies in threaded form’ 

 
มุมมองแบบ ‘Display replies in nested form’ 

 

 

 

การใส่รูปภาพ ไฟล์เสยีง ไฟล์วิดีโอ ลงในโพสต์ 

▪ เมื่อไฟล์รูปภาพถูกแนบไปกับข้อความของกระดานเสวน มันจะถูกแสดงผลทันทีแบบขนาดเต็ม หลังจาก

ข้อความนั้น (ไม่ต้องคล๊ิกไฟล์แนบเพื่อแสดงผล) 

▪ รูปภาพสามารถลากและวาง ลงในกล่องไฟล์แนบ เหมือนกันอัพโหลดไฟล์ หรือจะได้ ‘File picker’ ก็ได้ 
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▪ ถ้าฟิวเตอร์ส่ือประสม (Multimedis filters) ถูกเปิดใช้งาน ไฟล์เสียง (mp3) หรือ ไฟล์วิดีโอรูป (mp4,vlc) 

ระยะเวลาที่สามารถแก้ไขโพสต์ได้ 

เมื่อโพสต์ถูกสร้างขึ้น ผู้เรียนสามารถกลับมาแก้ไขโพสต์ได้ ภายในระยะเวลาหนึ่ง ซึ่งค่าต้ังต้นปกติคือ        

30 นาที แต่ผู้สอนสามารถแก้ไขโพสต์ของตนเองได้ตลอดเวลา แต่ค่านี้สามารถแก้ไขได้ด้วยผู้ดูแลระบบ โดยไปท่ี        

Site administration > Security > Site security settings 

สำหรับผู้สอน 

การย้ายหัวข้อเสวนา 

ผู้สอนหรือผู้ใช้ท่ีได้รับสิทธิ์ให้ย้ายหัวข้อเสวนาได้ สามารถย้ายหัวข้อเสวนาไปท่ีกระดานเสวนาอื่นๆ ภายใน

รายวิชา ตามความต้องการ เข้าไปในหัวข้อเสวนาท่ีต้องการย้าย จากนั้นคล๊ิกลูกศรช้ีลง ท่ีอยูชิดขวาของดร๊อปดาวน์

เมนู ‘Move this discussion to...’ จากนั้นเลือกรายช่ือกระดานเสวนาท่ีต้องการ แล้วกดปุ่ม Move 

 

การย้ายโพสต์ จะให้ผลลัพท์ท่ีไม่ถูกต้อง แสดงในรายงานของผู้มีส่วนร่วมในรายวิชา ตัวอย่างเช่น ผู้เรียนท่ี
โพสต์ในกระดานเสวนา A แล้วโพสต์ของเขาถูกย้ายไปไว้ในกระดานเสวนา B ในรายงานของผู้มีส่วนร่วม
ในรายวิชา ผู้เรียนคนนี้จะยังคงถูกแสดงรายการว่าโพสต์ในกระดานเสวนา A แต่มันจะไม่ถูกแสดงรายการ
ว่าโพสต์ในกระดานเสวนา B เหมือนกับท่ีโพสต์ได้ถูกย้ายไปกระดานเสวนา B แล้ว 

การบอกรับเป็นสมาชิกขอบกระดานเสวนาจะยังคงอยู่ เมื่อโพสต์ถูกย้ายไปแล้ว 

การแยกหัวข้อเสวนา 

ผู้สอนหรือผู้ใช้ท่ีได้รับสิทธิ์ให้แยกหัวข้อเสวนาได้ สามารถแยกเส้นความคิดของหัวข้อเสวนา (Discussion 

thread) ได้ การแยกหัวข้อเสวนาจะหมายถึง เริ่มต้ังแต่โพสต์ท่ีถูกเลือกจนไปถึงโพสต์สุดท้าย จะถูกตัดจากหัวข้อ

เสวนาเดิม ไปสู่หัวข้อเสนาท่ีถูกสร้างขึ้นใหม่ ถ้าหัวข้อการเสวนามีใจความแตกต่างจากหัวข้อท่ีต้ังไว้แต่แรก การ

แยกหัวข้อเสวนา จะเป็นประโยชน์ ทำให้เกิดการสนใจใหม่ๆ จากหัวข้อท่ีถูกแยกมาสร้างใหม่ และหัวข้อเดิมก็จะ

ประหยัดพื้นท่ีโพสต์ คงเหลือไว้แต่โพสต์ท่ีตรงตามหัวข้อการเสวนา 

 

1. คล๊ิกท่ีลิงค์ ‘Split’ ในโพสต์ของกระดานเสวนา 

2. ต้ังช่ือหัวข้อเสวนาใหม่ 

3. คล๊ิกปุ่ม ‘Split’ 
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การบอกรับเป็นสมาชิกของการเสวนาจะหายไป เมื่อโพสต์ถูกแยก 

 
การต้ังค่าเพ่ือแยกหัวข้อเสวนา 
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แบบทดสอบ (Quiz) 

กิจกรรมแบบทดสอบ ช่วยให้ผู้สอนออกแบบ แบบทดสอนท่ีประกอบด้วยประเภทคำถามท่ีหลากหลาย

มาก เช่น หลายตัวเลือก (Multiple choice)  ถูกผิด (True-False) คำตอบแบบส้ัน (Short answer) คำถามจะ

ถูกเก็บไว้ในคลังคำถาม และถูกนำมาใช้ซ้ำในแบบทดสอบอื่นๆ ได้ 

การต้ังค่าแบบทดสอบ 

 การสร้างแบบทดสอบใหม่ จะมีสองขั้นตอนหลักๆ ในขั้นแรกเราจะต้องสร้างกิจกรรมแบบทดสอบ ต้ังค่า

ต่างๆ ของแบบทดสอบเพื่อจะให้แบบทดสอบมีการโต้ตอบและกฎตามท่ีต้องการ ในขั้นที่สอง เราจะเพิ่มคำถามเข้า

ไปในแบบทดสอบ 

การจัดการแบบทดสอบ 

เราสามารถเพิ่มกิจกรรมแบบทดสอบเข้าไปในรายวิชาได้ดังนี้ 

▪ คลิกท่ีปุ่ม ‘Turn editing on’ ในหน้ารายวิชาเพื่อเปิดโหมดแก้ไข  

▪ กดลิงค์ ‘Add an activity or resource’ ในส่วนท่ีต้องการ 

▪ เลือกรายการ ‘Quiz’ ท่ีด้านซ้าย แล้วกดปุ่ม ‘Add’ 

เราจะเจอหน้าจอตั้งค่าแบบทดสอบ (ซึ่งเราสามารถมาแก้ไขภายหลังได้ ด้วยการคล๊ิกลิงค์ ‘Edit Settings’ 

ของกลุ่มเมนู ‘Quiz administration’ เมื่อเราแสดงแบบทดสอบอยู่) หัวข้อต้ังค่าท้ังหมดสามารถกระจายออกมา

แสดงให้เห็นด้วยการคล๊ิกลิงค์ ‘Expand all’ ท่ีด้านบนขวา การตั้งค่าต่างๆ ของแบบทดสอบมีดังนี้ 

General 
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Name – การต้ังช่ือของกิจกรรม ช่ือนี้จะถูกนำไปสร้างเป็นลิงค์ในหน้ารายวิชา เพื่อใช้คล๊ิกเปิดหน้า

แบบทดสอบ และยังไปปรากฎในบล็อกนำทาง (Navigation block) และท่ีอื่นๆ ท่ีมีส่วนเกี่ยวข้องกับแบบทดสอบนี้ 

Description – ใส่คำอธิบายเกี่ยวกับแบบทดสอบ กฎเกณฑ์ต่างๆ อื่นๆ ท่ีจำเป็นใช้เป็นข้อมูลส่ือสารไป

ยังผู้ท่ีจะเข้ามาทำแบบทดสอบ 

Display description on course page – ถ้าเลือกไว้ คำอธิบายแบบทดสอบจะแสดงในหน้ารายวิชาเลย 

ถ้าหากไม่เลือกไว้ คำอธิบายจะแสดงเมื่อผู้ใช้คล๊ิกลิงค์ช่ือของแบบทดสอบ เข้ามายังหน้าหลักของแบบทดสอบแล้ว 

Timing (กรอบเวลา) 

 

Open the quiz – เป็นการกำหนดเวลาว่าเมื่อไหร่ผู้ใช้จึงจะเข้ามาทำแบบทดสอบได้ ก่อนถึงเวลาท่ี

กำหนดนี้ ผู้เรียนจะไม่สามารถเข้าทดสอบได้ จะเห็นแต่ส่วนนำของแบบทดสอบเท่านั้น แบบทดสอบท่ีจะเปิดให้

ทดสอบในอนาคต จะแสดงวันเวลาเริ่ม และส้ินสุด การทำแบบทดสอบให้ผู้เรียนเห็นด้วย 

Close the quiz – กำหนดเวลาปิดแบบทดสอบ หลังจากเวลานี้ผู้เรียนจะไม่สามารถทำแบบทดสอบได้อีก 

คำตอบท่ีผู้เรียนส่งหลังจากเวลาปิดแบบทดสอบจะถูกบันทึก แต่จะไม่ถูกตรวจให้คะแนน ถึงแม้ว่าแบบทดสอบจะ

เลยเวลาปิดไปแล้ว ผู้เรียนก็ยังคงเห็นคำอธิบายของแบบทดสอบ และรีวิวการทำแบบทดสอบของตนได้ แต่ก็ขึ้นอยู่

กับการต้ังค่าของแบบทดสอบด้วยว่าจะให้รีวิวอะไร เมื่อไหร่ได้บ้าง 

Time limit – เวลาในการทำแบบทดสอบ โดยค่าต้ังต้นแบบทดสอบจะไม่กำหนดเวลาในการทำ

แบบทดสอบไว้ ซึ่งอนุญาตให้ผู้เรียนทำแบบทดสอบนานเท่าท่ีต้องการ (ภายในกรอบเวลา เปิด-ปิด แบบทดสอบ) 

แต่ถ้าเรากำหนดเวลาในการทำแบบทดสอบนี้ แบบทดสอบจะต้องทำให้เสร็จภายในเวลานี้  

บันทึก : ในกรณีท่ีเริ่มต้นทำแบบทดสอบไปแล้ว มีเหตุปัจจัยอะไรก็แล้วแต่ ทำให้หน้าต่างแบบทดสอบนั้น
ปิดไป แล้วต้องล็อกอินเปิดแบบทดสอบใหม่ ผลการเลือกคำตอบจะยังคงอยู ่ และเวลาในการทำ
แบบทดสอบจะยังนับอยู่ โดยคิดต้ังแต่เวลาท่ีเริ่มทำแบบทดสอบทีแรก 
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ตัวนับเวลาถอยหลังจะแสดงในบล็อกนำทาง (Navigation block) เมื่อเวลาหมด แบบทดสอบจะถูกส่งอัตโนมัติไม่

ว่าคำตอบจะถูกเลือกไปถึงไหนแล้วก็ตาม ถ้าผู้เรียนคิดจะโกง ด้วยการปิดหน้าต่างแบบทดสอบ แล้วไปหาข้อมูล

กลับมาตอบใหม่ คำตอบท่ีตอบภายหลังเวลาหมดจะไม่ถูกให้คะแนน 

บันทึก : การตั้งค่าเวลาทำแบบทดสอบนี้จะไม่มีผลต่อโหลดของเครื่องเซิร์ฟเวอร์ 

When time expires.. – เป็นการเลือกว่า เมื่อหมดเวลาทำแบบทดสอบแล้วจะให้ทำอย่างไร โดยเลือก

ค่าจากดร๊อบดาวน์เมนู มีค่าให้เลือกดังนี้ 

▪ Open attempts are submitted automatically (เป็นค่าต้ังต้น) : การทำแบบข้อสอบใดท่ียังไม่ส่ง 

จะถูกส่งอัตโนมัติและถูกตรวจให้คะแนน แต่ไม่สามารถเข้ามาแก้ไขคำตอบได้อีก  

▪ There is a grace period when open attempts can be submitted, but no more 

questions answered : ตัวเลือกนี้หากมีการกำหนดระยะเวลาผ่อนผันไว้ (Grace period) ไว้ เมื่อ

เวลาทำข้อสอบหมด แต่ยังอยู่ในช่วงเวลาผ่อนผัน การทำแบบทดสอบท่ียังไม่ส่ง สามารถส่งได้ แต่จะ

แก้ไขคำตอบไม่ได้ 

▪ Attempts must be submitted before time expires, or they are not counted : ตัวเลือกนี้

การทำแบบทดสอบ จะต้องส่งภายในเวลาเท่านั้น มิเช่นนั้นจะไมไ่ด้รับการตรวจให้คะแนน 

Submission grace period – ในกรณีท่ีต้ังค่า ‘When time expires..’ เป็น ‘There is a grace 

period when open attempts can be submitted, but no more questions answered’ ให้กำหนด

ระยะเวลาผ่อนผันได้ท่ีค่านี้ 

 

ตัวอย่างการทำงาน ค่าเวลาทำข้อสอบ 

1. ตัวจับเวลา ทำการส่งแบบทดสอบในนาทีสุดท้าย เมื่อหมดเวลาทำแบบข้อสอบ แต่เนื่องจากเซิร์ฟมีโหลด

มาก ทำให้ประมวลผลช้าไป 30 วินาที อย่างไรก็ตาม การส่งแบบทดสอบก็จะถูกรับเรียบร้อย 

2. ในสถานการณ์เหมือนข้อบน แต่ประมวลผลช้าไป 120 วินาที การส่งแบบทดสอบจะถูกปฏิเสธ 
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3. การล่าช้าส่วนใหญ่ไม่ได้เกิดจากเซิร์ฟเวอร์ แต่เกิดจากผู้เรียนพบวิธีการท่ีจะโกงตัวจับเวลา (ตัวจับเวลาทำงานอยู่ท่ีฝ่ัง

ผู้เรียน) Moodle จะไม่รู้ว่าอะไรทำให้เกิดการล่าช้า แต่ผู้ดูแลระบบสามารถต้ังค่าเวลาล่าช้าท่ียอมรับได้ ท่ีค่า  

4. ผู้เรียนซึ่งเป็นสมาชิกของ 3 กลุ่ม แต่ละกลุ่มถูกต้องค่าโอเวอร์ไรด์ไว้แตกต่างกัน ค่าเวลาทำแบบทดสอบอัน

ไหนจะถูกใช้กับผู้เรียนคนนี้ ถ้ามีการกำหนดค่าโอเวอร์ไรด์ของผู้เรียนไว้ ค่านั้นจะถูกนำมาใช้ ค่าโอเวอร์ไรด์

ของกลุ่มไม่ถูกนำมาใช้ กรณีอื่นๆ ถ้ามีค่าโอเวอร์ไรด์ของกลุ่มหลายๆ กลุ่ม ค่าท่ีผ่อนปรนท่ีสุดจะถูกนำมาใช้ 

(วันเปิดแบบทดสอบท่ีถึงเร็วที่สุด / วันปิดแบบทดสอบท่ีช้าท่ีสุด / เวลาทำแบบทดสอบท่ีนานท่ีสุด / 

จำนวนครั้งในการทำแบบทดสอบมากท่ีสุด / หากเป็นรหัสผ่านสามารถกรอกรหัสอะไรก็ได้) 

เกรด 

 

Grade category – ถ้าเราสร้างหมวดหมู่เกรด ในสมุดเกรดของระบบไว้ เราสามารถเลือกหมวดหมู่เกรด

ท่ีเราต้องการให้ คะแนนของแบบทดสอบนี้ไปสังกัดอยู่ได้ท่ีนี่ 

Attempts allowed – บางทีผู้เรียนอาจได้รับอนุญาต ให้ทำแบบทดสอบได้หลายครั้ง เราสามารถ

กำหนดจำนวนครั้งได้ท่ีค่านี้ การให้ผู้เรียนสามารถทำแบบทดสอบได้หลายครั้ง ทำให้แบบทดสอบเป็นกิจกรรมการ

เรียนรู้ มากกว่าจะเป็นเครื่องมือวัดประเมินผล ถ้าแบบทดสอบต้ังค่าให้สุ่มคำถาม ทุกครั้งท่ีทำแบบทดสอบ ผู้เรียน

จะได้แบบทดสอบใหม่ ท่ีไม่เหมือนเดิม เป็นประโยชน์มากๆ สำหรับใช้ฝึกหัด 

บันทึก : เราสามารถเปล่ียนค่านี้ ให้แตกต่างกันระหว่าง กลุ่มผู้เรียน หรือระหว่างผู้เรียนแต่ละคน ด้วย
คำส่ัง ‘Group overrides’ และ ‘User overrides’ ตามลำดับ 

Grade to pass – คะแนนท่ีจะถือว่าผ่าน ซึ่งค่านี้อาจนำไปใช้ร่วมกับ ฟีเจอร์ ‘Activity completion’ 

และ ‘Conditional activities’ เช่น ผู้เรียนจะไม่สามารถทำกิจกรรมถัดไปได้ จะกว่าเขาจะได้คะแนนผ่านการ

ทดสอบของแบบทดสอบก่อน 

Grading method – เมื่ออนุญาตให้ทำแบบทดสอบได้หลายครั้ง มันมีวิธีในการคิดเกรดสุดท้ายแตกต่าง

กันดังนี ้
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▪ Highest grade : เกรดสุดท้ายจะใช้เกรดท่ีได้สูงสุดจากการทดสอบท้ังหมด 

▪ Average grade : เกรดสุดท้าย จะใช้ค่าเฉล่ียเลขคณิต ของทุกการทดสอบ 

▪ First grade : เกรดสุดท้าย จะใช้เกรดจากการทดสอบครั้งแรกสุด 

▪ Last grade : เกรดสุดท้าย จะใช้เกรดจากการทดสอบครั้งสุดท้าย 

Layout 

เป็นการตั้งค่าเกี่ยวกับการแสดงหน้าแบบทดสอบ 

 

New page – การแบ่งหน้าใหม่ สำหรับแบบทดสอบท่ีมีจำนวนข้อมากๆ มันเหมาะสมกว่าท่ีเราจะแบบ

ข้อสอบออกเป็นหลายๆ หน้า เมื่อเราใส่คำถามเข้าไปในแบบทดสอบ ตัวแบ่งหน้าจะถูกใส่เข้าไปโดยอัตโนมัติ 

อ้างอิงจากค่านี้ อย่างไรก็ตามเราสามารถย้ายตัวแบ่งหน้าได้ภายหลังตอนแก้ไขแบบทดสอบ 

โน้ต : การเปล่ียนค่านี้จะไม่มีผลกับคำถามท่ีใส่ในแบบทดสอบไปแล้ว จะมีผลกับคำถามท่ีต่อมาภายหลัง 
ถ้าต้องการให้มีผลท้ังหมด ให้ต๊ิกเลือก ‘Repaginate now’ เมื่อเราบันทึกค่าแบบทดสอบ คำถามจะถูก
แบ่งหน้าใหม่ท้ังหมด 

โน้ต : หากเรามีการแบ่งหน้าท่ีแน่นอนอยู่แล้ว ควรต้ังค่านี้ก่อนท่ีจะใส่คำถาม มิเช่นนั้นแบบทดสอบ จะ
แบ่งหน้า ทุกๆ 1 คำถาม ซึ่งเป็นค่าต้ังต้นของระบบ ทำให้เราเสียเวลามาต้ังค่าให้ 

Navigation method - (ต้องคล๊ิกลิงค์ ‘Show More’ จึงจะปรากฎ) ด้วยการเลือก ตามลำดับ 

(Sequential) แทนค่า (Free) ผู้สอนสามารถบังคับให้ผู้เรียนทำแบบทดสอบไปตามลำดับ ไม่สามารถย้อนกลับ 

หรือข้ามไปทำหน้าหลังๆ ก่อนได้ 
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Question behaviour (พฤติกรรมของแบบทดสอบ) 

 

Shuffle within questions – ถ้าเลือก ‘yes’, แต่ละครั้งท่ีผู้เรียนทำแบบทดสอบ คำถามจะถูกสุ่มลำดับ 

How questions behave – เป็นการเลือกว่าจะให้คำถามมีพฤติกรรมอย่างไร 

▪ Deferred feedback : ผู้เรียนต้องใส่คำตอบในแต่ละคำถาม และต้องส่งแบบทดสอบ ก่อนท่ีจะ

ได้รับการตรวจให้คะแนน และได้รับผลสะท้อนกับ 

▪ Adaptive mode : อนุญาตให้ผู้เรียนสามารถลองตอบคำถามในแต่ละข้อได้หลายครั้ง ก่อนท่ีจะย้าย

ไปทำข้ออื่น หากตอบไม่ถูก คะแนนจะถูกตัดโดยอ้างอิงจากค่า ‘Penalty for each incorrect try’ 

ของข้อสอบแต่ละข้อ 

▪ Adaptive mode (no penalties) : พฤติกรรมเหมือน ‘Adaptive mode’ เพียงแต่ไม่มีการตัด

คะแนนหากตอบไม่ถูก 

▪ Manual grading : ให้คะแนนด้วยมือ ใช้กับคำถามแบบเรียงความ (โดยไม่คำนึงว่าแบบทดสอบจะ

ต้ังค่าไว้อย่างไร) แต่เราจะสามารถเลือกท่ีจะให้ทุกคำถามให้คะแนนด้วยมือ ถ้าเราต้องการ 

▪ Interactive with multiple tries : แบบโต้ตอบ หลังจากส่งคำตอบ 1 ข้อแล้ว และอ่านผลการ

ตรวจแล้ว ผู้เรียนจะมีปุ่ม ‘Try again’ ปรากฏขึ้น เพื่อลองตอบใหม่อีกครั้ง ผู้เรียนอาจจะได้รับคำช้ี

ทาง เพื่อช่วยทำข้อสอบ เมื่อผู้เรียนตอบถูก เขาจะไม่สามารถเปล่ียนคำตอบได้อีก เมื่อผู้เรียนตอบผิด

มากจนเกินไป เขาจะได้รับเกรดว่าตอบผิด (หรือถูกแค่บางส่วน) และได้รับผลสะท้อนกลับ และไม่

สามารถแก้ไขคำตอบได้อีก มันสามารถมีผลสะท้อนกลับท่ีแตกต่างกัน ในแต่ละครั้งท่ีลองตอบคำถาม 

จำนวนครั้งท่ีผู้เรียนจะทดลองตอบ คือจำนวน Hint ของข้อคำถาม บวกอีก 1 

▪ Immediate feedback : เหมือนกับแบบ ‘Interactive mode’ ตรงท่ีผู้เรียนสามารถส่งคำตอบของ

ข้อนั้นๆ ได้เลยระหว่างทำแบบทดสอบ และได้รับการตรวจและผลสะท้อนกลับ แต่เขาจะส่งคำตอบ

ได้เพียงแค่ครั้งเดียวเท่านั้น ไม่สามารถเปล่ียนแปลงภายหลังได้ 
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▪ Deferred feedback with Certainty-based marking (CBM) : เหมือน ‘Deferred feedback’ 

แต่ผู้เรียนจะต้องระบุความมั่นใจในคำตอบด้วยว่า มั่นใจแค่ไหนถ้าตอบถูก และมั่นใจท่ีสุด จึงจะได้

คะแนนสูงสุด 

▪ Immediate feedback with Certainty-based marking (CBM) : เหมือน ‘Immediate 

feedback’ แต่ผู้เรียนจะต้องระบุความมั่นใจในคำตอบด้วยว่า มั่นใจแค่ไหน 

Allow redo within an attempt – ถ้าใช้โหมด ‘Interactive’ หรือ ‘Immediate feedback’ การ

เปิดใช้งานค่านี้จะหมายถึง ผู้เรียนสามารถทดลองคำถามได้อีกครั้ง ถึงแม้ว่าเขาจะใช้จำนวนครั้งในการทำ

แบบทดสอบหมดไปแล้ว ส่ิงนี้จะช่วยได้มาก ถ้าผู้เรียนต้องการท่ีจะเรียนรู้จากผลสะท้อนกลับ ท่ีจะให้ตอนจบการ

ทำแบบทดสอบ พวกเขาจะได้รับคำถามท่ีแตกต่างจากอันแรกที่เคยทำ ถ้ามีคำถามอื่นๆ เหลืออยู่ คะแนนของ

ผู้เรียนสำหรับคำถาม จะขึ้นอยู่กับคำถามล่าสุดท่ีได้ทำ  

Each attempt builds on the last – ถ้าอนญุาตให้ทำแบบทดสอบได้หลายครั้ง และค่านี้ต้ังเป็น 

‘Yes’ แล้ว แต่ละครั้งท่ีเริ่มต้นทำแบบทดสอบใหม่มันจะมีผลลัพท์จากครั้งก่อนหน้านั้น ซึ่งทำให้ผู้เรียนท่ีเริ่มทำ

แบบทดสอบใหม่อีกครั้ง พุ่งความสนใจไปในเฉพาะข้อท่ีตอบผิด จากการทำแบบทดสอบครั้งก่อนหน้า ข้อคำถามก็

จะเป็นชุดเดิม และจัดเรียงเหมือนครั้งก่อน ไม่ข้ึนอยู่กับการต้ังค่าให้สลับคำถาม ถ้าต้องการให้แสดงแบบทดสอบท่ี

ใหม่ไม่ซ้ำเดิม ให้เลือกค่าเป็น ‘No’ 

Review options 

 

การตั้งค่าในส่วนนี้ จะควบคุมว่าข้อมูลอะไรบ้างท่ีผู้เรียนจะได้เห็น เมื่อมารีวิวการทำแบบทดสอบท่ีผ่านมา หรือ

ระหว่างทำแบบทดสอบ ในโหมด ‘Adaptive’ ค่าต่างๆ จะอยู่ในรูปแบบเมตริกซ์เช็คบ็อก ข้อมูลต่างๆ ท่ีจะ

สามารถควบคุมได้คือ 

▪ The attempt จะแสดงว่าผู้เรียนได้เลือกตอบอะไรไว้ในแต่ละคำถาม 

▪ Whether correct จะแสดงว่าผู้เรียนตอบถูกหรือผิดในแต่ละข้อ 
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▪ Marks เปิดเผยคะแนนท่ีได้ในแต่ละข้อ และคะแนนของท้ังแบบทดสอบ 

▪ Specific feedback จะแสดงผลสะท้อนกลับสำหรับการเลือกคำตอบข้อนั้นๆ ซึ่งจะใส่ไว้ตอนท่ีเพิ่ม

คำถาม ซึ่งอาจจะมีผลสะท้อนกลับได้ท้ังตอบถูกและตอบผิด 

▪ General feedback แสดงผลสะท้อนกลับท่ัวไปของท้ังคำถาม เราสามารถกำหนดผลสะท้อนกลับท่ัวไป

ให้ข้อมูลกับผู้เรียนเกี่ยวกับความรู้พื้นฐานในการทำข้อสอบข้อนั้น 

▪ Right answer เปิดเผยคำตอบท่ีถูกต้องในแต่ละข้อ ไม่ว่าผู้เรียนจะตอบถูกหรือผิด 

▪ Overall feedback แสดงผลสะท้อนกลับของท้ังแบบทดสอบ ตามท่ีได้ต้ังค่าแบบทดสอบไว้ 

สำหรับแต่ละไอเท็มก่อนนี้ เราสามารถกำหนดช่วงเวลาท่ีจะให้ผู้เรียนเห็นข้อมูล ได้ดังนี้ 

▪ During the attempt ช่วงเวลาในระหว่างทำแบบทดสอบ ช่วงเวลานี้จะมีผลกับแบบทดสอบท่ีมีพฤติกรรม

แบบ ‘Immediate feedback’ หรือ ‘Immediate feedback with CBM’ หรือ ‘Interactive with 

multiple tries’ เท่านั้น ซึ่งจะมีปุ่ม ‘Check’ ปรากฏท่ีด้านล่างของคำตอบ เมื่อคล๊ิกแล้วจึงจะแสดงข้อมูล

ต่างๆ ตามท่ีกำหนดไว้ 

▪ Immediately after the attempt ทันทีทันใดหลังจากส่งแบบทดสอบแล้ว ซึ่งหมายถึงภายในช่วง 2 

นาทีหลังจากส่งแบบทดสอบ 

▪ Later, while the quiz is still open หมายถึงช่วงเวลาท่ีเริ่มต้ังแต่ เลยจาก 2 นาทีท่ีส่งแบบทดสอบไป

แล้ว จนถึงก่อนปิดแบบทดสอบ (ถ้าไม่กำหนดเวลาปิดแบบทดสอบไว้ ช่วงเวลานี้จะไม่มีส้ินสุด) 

▪ After the quiz is closed หมายถึงช่วงเวลาหลังจากปิดแบบทดสอบแล้ว (เราจะไม่เจอช่วงเวลานี้ถ้า

แบบทดสอบไม่ได้กำหนดวันเวลาปิดแบบทดสอบไว้) 

Appearance 
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Show the user's picture – เป็นการเลือกให้แสดงรูปโปรไฟล์ของผู้ท่ีล็อกอิน เข้ามาทำแบบทดสอบ 

ในขณะอยู่ในหน้าทำแบบทดสอบ เพื่อป้องกันการให้คนอื่นสอบแทน เราสามารถเลือกได้ว่าจะให้แสดงรูปขนาด

ใหญ่ หรือรูปขนาดเล็ก 

Decimal places in grades – ตัวเลือกนี้ไว้กำหนดจำนวนหลักทศนิยม ของเกรดท่ีจะแสดง ค่านี้ใช้

เฉพาะการแสดงค่าเกรดของแบบทดสอบเท่านั้น ไม่เกี่ยวกับคะแนนรายข้อ 

Decimal places in question grades – กำหนดหลักทศนิยมของเกรดรายข้อ 

Show blocks during quiz attempts  – บล็อกจะปรากฏขึ้นในระหว่างการตอบคำถาม 

Extra restrictions on attempts 

 

Require password – เป็นการกำหนดรหัสผ่านร่วมกันในการท่ีจะเข้าทำแบบทดสอบ ซึ่งเป็นประโยชน์

สำหรับการท่ีจะให้เฉพาะกลุ่มนักเรียน สามารถเข้าทำแบบทดสอบได้ 

Require network address – เราสามารถกำหนดเงื่อนไขในการเข้าทำแบบทดสอบ เฉพาะสมาชิกท่ี

อยู่ในวงเครือข่ายเดียวกัน หรือตามแต่จะกำหนด ด้วยการใส่ IP ค่ันด้วยเครื่องหมายลูกน้ำ ซึ่งมีประโยชนมาก ใน

การป้องกันการให้คนอื่นออนไลน์ทำแบบทดสอบแทน ทำให้เรามั่นใจได้ว่า เฉพาะคนท่ีอยู่ในห้องเท่านั้นท่ีมีสิทธิ์

เข้าทำข้อสอบ (คนท่ีลักลอกทำข้อสอบ มักจะอยู่คนละท่ีและมีชุดไอพี แตกต่างจากคนท่ีอยู่ในห้องเดียวกัน) เช่น 

192.168. , 231.54.211.0/20, 231.3.56.211 

มันมี 3 รูปแบบในการกรอกค่าตัวเลขไอพี (เราไม่สามารถใช้โดเมนแบบข้อความได้ เช่น example.com) 

▪ ไอพีแบบเต็ม เช่น 192.168.10.1 

▪ ไอพีบางส่วน เช่น 192.168 ซึ่งจะกรองเฉพาะไอพีท่ีเริ่มต้นด้วย 192.168 
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▪ ไอพีและเลขคลาส เช่น 231.54.211.0/20 ช่องว่างจะถูกเพิกเฉย 

Enforced delay between 1st and 2nd attempts – ต้ังค่าเวลาให้รอระหว่างการทำแบบทดสอบ 

ครั้งแรกกับครั้งท่ีสอง (ต้ังแต่วินาทีจนถึงสัปดาห์) หากไม่ต้ังไว้ ผู้เรียนจะสามารถทำแบบทดสอบครั้งท่ีสองได้เลย

ทันที หลังจากทำครั้งแรกเสร็จแล้ว 

Enforced delay between later attempts – ต้ังค่าเวลาให้รอระหว่างการทำแบบทดสอบครั้ง

เหลืออยู่เช่นสอบครั้งท่ีสามหรือเวลาอื่น ๆ 

Browser security – ความปลอดภัยของเว็บบราวเซอร์ ตัวเลือกในส่วนนี้ จะเป็นการกำหนดเงื่อนไขเพื่อ

ป้องกันการโกง ขณะทำแบบทดสอบ อย่างไรก็ตามมันก็ไม่ใช่เรื่องง่าย ว่าการท่ีจะระบุว่าสถานการณ์ใดจะเรียกว่า

การโกง (เช่น การท่ีสามารถค้นหาคำตอบจากเสิร์จเอนจิ้น ได้อย่างรวดเร็วแล้วมาตอบแบบทดสอบ) 

บันทึก : มันไม่ใช่ปัญหาเกี่ยวกับเทคโนโลยี จากการใช้เทคโนโลยีในการเรียนการสอน การโกงมีการก่อน
คอมพิวเตอร์จะเกิดขึนเสียอีก ในขณะท่ีคอมพิวเตอร์กำลังมีบทบาท เช่น การคัดลอก แล้ววาง อย่าง
ง่ายดาย มันก็ช่วยให้ผู้สอนตรวจจับการโกงได้ง่ายข้ึนด้วย เช่นการใช้รายงานแบบทดสอบ (Quiz reports) 
ตัวเลือกต่างๆ ท่ีมีนั้นจะไม่สามารถตรวจสอบได้เต็มท่ี และถ้าเราทำให้โกงข้อสอบยากสำหรับผู้เรียน มันก็
สร้างความไม่สะดวกให้กับผู้เรียนอีกทางหนึ่งด้วย 

Full screen pop-up with some JavaScript security มันมีขีดจำกับในการจะควบคุมการทำ

แบบทดสอบ ซึ่งรันอยู่บนเครื่องเซิร์ฟเวอร์ ให้สามารถควบคุมส่ิงต่างๆ ท่ีผู้เรียนซึ่งทำแบบทดสอบอยู่หน้าเครื่อง

คอมพิวเตอร์ของตนเอง อย่างไรก็ดี ตัวเลือกนี้ก็สามารถทำส่ิงต่างๆ เหล่านี้ได้ 

 

▪ การทำแบบทดสอบจะเริ่มได้ก็ต่อเมื่อ เครื่องของผู้เรียนมีโปรแกรมเว็บบราวเซอร์ ท่ีอนุญาตให้ 

JavaScript  ทำงานได้ 

▪ แบบทดสอบจะถูกเปิดขึ้นมาในหน้าเว็บบราวเซอร์แบบเต็มหน้าจอ ซึ่งจะปิดบังหน้าจออื่นๆ 

ท้ังหมด และจะไม่มีเครื่องมือช่วยนำทาง 
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หน้าแบบทดสอบที่เปิดใช้งาน ‘Full screen pop-up with some JavaScript security’ 

Overall feedback ผลสะท้อนกลับโดยรวม 

 

ผลสะท้อนกลับโดยรวม จะถูกแสดงให้ผู้เรียนเห็นหลังจากเขาได้ทำแบบทดสอบเสร็จและส่งแบบทดสอบแล้ว 

ข้อความท่ีจะแสดงขึ้นอยู่กับเกรดท่ีได้ ตัวอย่างเช่น ถ้าเรากรอก 

Grade boundary: 100% 
Feedback: "ยอดเยี่ยม" 
Grade boundary: 40% 
Feedback: "โปรดศึกษาเนื้อหาของสัปดาห์นี้ใหม่" 
Grade boundary: 0% 
จากนั้นผู้เรียนท่ีได้คะแนนระหว่าง 100% - 40% จะเห็นข้อความ “ยอดเยี่ยม” และใครท่ีได้คะแนน

ระหว่าง 39.99% - 0% จะเห็นข้อความ "โปรดศึกษาเนื้อหาของสัปดาห์นี้ใหม่" นั่นคือ Grade boundary จะ

กำหนดจุดแบ่งช้ันของเกรด ส่วนผลสะท้อนกลับแต่ละอัน จะแสดงตามช่วงคะแนนท่ีเหมาะสมนั้นๆ ขอบเขตของ

ช่วงเกรด สามารถกำหนดด้วยเปอร์เซนต์ หรือตัวเลขก็ได้ 
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เราสามารถสร้างช่วงเกรดมากเท่าใดก็ได้ ปกติจะมีมาให้ 5 ช่วงเกรด แต่เราสามารถเพิ่มช่วงเกรดได้ด้วย

การคล๊ิกปุ่ม ‘Add 3 fields to form’ ท่ีอยู่ด้านล่าง 

การสร้างแบบทดสอบ (Edit quiz) 

แบบทดสอบของ Moodle ทำงานอย่างไร 

แบบทดสอบของ Moodle โดยพื้นฐานแล้วคือชุดของคำถาม ท่ีแสดงให้ผู้เรียนทำ และตรวจคำตอบโดย

อัตโนมัติ หรือให้เกรดโดยผู้สอน คำถามอาจจะอยู่ในรูปของประโยค หรือรูปแบบตัวเลข หรือประกอบไปด้วยส่ือท่ี

หลากหลาย เช่นไฟล์ เสียง ไฟล์วิดีโอ แบบทดสอบสามารถใส่คำถามได้หลากหลายประเภท อาจจะใส่ ปรนัย อัตนัย 

จับคู่ เรียงความ (ผู้สอนเป็นคนให้คะแนน) หรือ แบบคิดคำนวณ ผลสะท้อนกลับสามารถส่งให้ผู้เรียน ณ ขั้นตอนใด

ของการทดสอบก็ได้ 

เมื่อแบบทดสอบถูกสร้างขึ้น มันยังไม่จบกระบวนการ ในระบบแวดล้อมของ Moodle คำถามจะถูกจัดเก็บ

ไว้ในคลังคำถาม เพื่อนำกลับมาใช้ใหม่ได้อีก เราจึงต้องทำการใส่คำถามท่ีอยู่ในคลังข้อสอบ ลงในแบบทดสอบท่ี

สร้างขึ้น หรือสร้างคำถามข้ึนมาใหม่ใส่ลงในแบบทดสอบ (ต้องระวัง ทันทีท่ีเราสร้างแบบทดสอบ มันจะไปปรากฎ

ในหน้ารายวิชา ซึ่งผู้เรียนอาจจะเห็นแบบทดสอบ แล้วเข้าไปซึ่งจะเจอกับแบบทดสอบท่ีไม่มีข้อสอบเลย จึงควรซ่อน

แบบทดสอบไว้จนกว่าจะต้ังค่า ใส่คำถามเสร็จเรียบร้อยแล้ว) 

บันทึก : เราสามารถสร้างคำถามใส่ไปโดยตรงท่ีคลังคำถามได้ โดยไม่ต้องมาสร้างแบบทดสอบก่อน 
คำถามนี้สามารถนำมาใช้ใส่ในแบบทดสอบภายหลังได้ 

เมื่อเราสร้างกิจกรรมแบบทดสอบลงในหน้ารายวิชาแล้ว ผู้สอนสามารถเข้าไปยังหน้าท่ีจัดการคำถามใน

แบบทดสอบได้โดยคล๊ิกเข้าไปท่ีช่ือกิจกรรมของแบบทดสอบ จากนั้น

ไปท่ีเมนู  Administration > Quiz administration > Edit quiz  

 

 

 

การใส่คำถาม 

เมื่อเราเข้ามายังหน้าจัดการคำถามแล้ว เราสามารถเพิ่มคำถามได้จากหลายท่ี 

1. คล๊ิกลิงค์ ‘Add’ ตามภาพด้านล่าง 



- 89 - 
 

คู่มือการใช้งานระบบ e-Learning (Moodle 3) โดย กองวิทยบริการ กรมยุทธศึกษาทหารอากาศ 

2. เมื่อหน้าต่างเมนูปรากฏ เลือกว่าจะเพิ่มคำถามใหม่ (add a new question) หรือเลือกจากคลัง

คำถาม (select a question from the question bank) หรือจะเพิ่มแบบสุ่ม (add a random 

question) 

 

สร้างคำถามใหม่ (Creating a new question) 

1. ถ้าจะสร้างคำถามใหม่สดๆ คล๊ิกลิงค์ ‘Add’ แล้วเลือก ‘a new question’ 

2. จะปรากฏหน้าต่าง ‘Choose the question type to add’ ให้เลือกประเภทคำถามท่ีต้องการ         

แล้วคล๊ิกปุ่ม ‘Next’ 

 

3. กรอกแบบฟอร์มเพิ่มคำถามให้ครบถ้วน อย่าลืมกำหนดเกรดให้กับคำตอบท่ีถูกต้องด้วย 

4. คล๊ิกปุ่ม ‘Save changes’ 

คำถามก็จะไปปรากฎอยู่ดังภาพด้านล่าง 



- 90 - 
 

คู่มือการใช้งานระบบ e-Learning (Moodle 3) โดย กองวิทยบริการ กรมยุทธศึกษาทหารอากาศ 

 

เราสามารถแก้ไขคำถามได้ด้วยการคล๊ิกท่ีไอคอน  และสามารถแสดงตัวอย่างของคำถามได้ด้วยการคล๊ิก 

ไอคอน  เราสามารถทำซ้ำกระบวนการเพื่อเพิ่มคำถามใหม่ตามต้องการ 

เลือกคำถามจากคลังคำถาม 

▪ ถ้าผู้สอนท่านอื่นได้สร้างคำถามไว้แล้ว หรือ ผู้สอนได้สร้างคำถามไว้ในแบบทดสอบก่อนหน้านี้ คำถาม

เหล่านี้สามารถใส่เข้าไปในแบบทดสอบปัจจุบันได้ โดยคล๊ิกลิงค์ ‘Add’ แล้วเลือก ‘from question bank’  

▪ คล๊ิกท่ีไอคอน  ของคำถามท่ีต้องการ เพื่อเพิ่มเข้าไปในแบบทดสอบ 

▪ ถ้าเรามีหลายคำถาม หรือต้องการจะเพิ่มทุกคำถาม ต๊ิกเลือกในเช็คบ๊อกของแต่ละคำถาม จากนั้นคล๊ิกปุ่ม 

‘Add selected questions to the quiz’ 

▪ หากต้องการเรียงคำถาม คล๊ิกท่ีหัวคอลัมน์ 

▪ เพื่อความมั่นใจว่าเราได้เห็นทุกคำถามท่ีสามารถใช้ได้ เราอาจจะต๊ิกเลือก ‘Also show questions from 

subcategories’ เพื่อให้แสดงคำถามท่ีอยู่ในหมวดหมู่ย่อยๆ ลงไป และต๊ิกเลือก ‘Also show old 

questions’ เพื่อให้แสดงคำถามเก่าท่ีถูกลบไปแล้วแต่ยังคงค้างอยู่ใบฐานข้อมูล (เนื่องจากมีแบบทดสอบ

ดึงไปใช้งานแล้ว) 

 
หน้าต่างเพ่ิมคำถามจากคลังคำถาม 

เพิ่มคำถามแบบสุ่ม 

ตราบใดท่ีเรามีคำถามอยู่ในคลังคำถาม เราสามารถเพิ่มคำถามแบบสุ่มใส่ในแบบทดสอบได้ ด้วยการคล๊ิก

ลิงค์ ‘Add’ แล้วเลือก ‘+ a random question’ ส่ิงนี้เป็นประโยชน์มากถ้าเรามีผู้เรียนในช้ันเรียนท่ีทำ
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แบบทดสอบในเวลาเดียวกัน เพราะว่าพวกเขาจะได้แบบทดสอบท่ีมีคำถามเรียงลำดับไม่เหมือนกัน คำถามเดิมจะ

ไม่ถูกสุ่มซ้ำอีกในแบบทดสอบเดียวกัน ถ้าเราผสมระหว่างคำถามแบบสุ่ม กับคำถามท่ีเลือกแบบเจาะจง คำถาม

แบบสุ่ม จะไปดึงมาจากคำถามท่ีไม่ถูกเลือกแบบเจาะจงไปแล้ว เมื่อแบทดสอบท่ีมีคำถามแบบสุ่ม ถูกทำ

แบบทดสอบอีกครั้ง คำถามสุ่มจะแตกต่างจากการทำแบบทดสอบครั้งก่อน 
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หน้านี้ต้ังใจเว้นว่างไว ้

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

การใช้งานระบบ e-Learning  

สำหรับนายทหารนักเรียน/นักศึกษา 

(Smartphone) 
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หน้านี้ต้ังใจเว้นว่างไว ้
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การใช้งานระบบ e-Learning สำหรับนายทหารนักเรียน/นักศึกษา(Smartphone) 

 การเข้าใช้งานระบบ e-Learning ของสถานศึกษาต่าง ๆ ใน ยศ.ทอ.นักเรียน/นักศึกษาสามารถเข้าผ่าน 

URL เว็บไซต์ e-Learning ของสถานศึกษานั้น ๆ ได้โดยตรง แต่ถ้าหากไม่ทราบนักเรียนสามารถเข้าไปท่ี URL: 

elearning.rtaf.mi.th ซึ่งเป็นหน้ารวมรายช่ือเว็บไซต์ e-Learning ของสถานศึกษาต่าง ๆ ใน ยศ.ทอ.และทุกสาย

วิทยาการของ ทอ. 

 

 

 นอกจากนั้น นักเรียนสามารถใช้งานระบบ e-Learning ได้ทางสมาร์ทโฟน โดยทำการติดต้ังแอพลิเคช่ัน 

Moodle ลงบนอุปกรณ์ 
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กรอกชื่อเว็บ e-Learning ของสถานศึกษา 

จากนั้นเข้าสู่ระบบโดยใช้อเีมล ทอ.หรือรหัสผ่าน 

ที่ได้รับจากสถานศึกษา (กรณ๊ต่างเหล่า/ต่างประเทศ) 

จากนั้นจะเข้าสู่หน้าหลักของระบบ e-Learning สถานศึกษา ซ่ึงจะมีข้อมูลต่าง ๆ เช่น ข่าวประชาสัมพันธ์ 

ข้อมูลหลักสูตร เนื้อหารายวิชา ปฏิทินกิจกรรม การทำแบบทดสอบ การทำแบบประเมิน ฯลฯ  


